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QUYET PINH
ban hanh Quy ché Iam viéc
ciia Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam

- Can ¢t Quyét dinh sb 17-Qb/TW, ngay 30 thang 3 ndm 2026 ctia B Chinh
tri vé chitc ning, nhiém vu va td chtic bd may ctia Vién Han 14m Khoa hoc va Cong
nghé Viét Nam,;

- Xét dé nghi cta T6 truong T xay dung Quy ché 1am viéc ctia Vién Han 1am
Khoa hoc va Cong nghé¢ Viét Nam va Chanh Van phong,

CHU TICH VIEN HAN LAM KHOA HQC VA CONG NGHE, VIET NAM
QUYET PINH

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Vién Han
lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Van phong, Thu trudng cac don vi truc thude, can bd, vién
chtic va nguoi lao dong thudc Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhén: CHU TICH
- Nhu Diéu 3, \G SA
- Vian phong Trung wong Dang,
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BAN CHAP HANH TRUNG UGNG ~ PANG CONG SAN VIET NAM
VIEN HAN LAM KHOA HQC
VA CONG NGHE VIET NAM

QUY CHE
Lam vi¢c clia Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam
(Kem theo Quyét dinh so,{ga -Ob/VHLKHCNVN ngaonﬂ /61/2026
cua Chu tich Vién Han ldm Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi, doi twong di¢u chinh

1. Quy ché nay quy dinh nguyén téc 1am viée; tac phong, 18 161 1am viéc; trach
nhiém, pham vi, cach thuc giai quyét cong viée va quan hé cong tac; trinh tu, thi tuc
gial quyét cong viéc; xay dung va thuc hién chuong trinh cong tac; ché d6 hoi hop;
ché d6 thong tin, bao céo; di cong tac va tiép khach ctia Vién Han 1am Khoa hoc va
Cong nghé Viét Nam (viét tét 13 Vién Han lam).

2. Céan bd, vién chirc va nguoi lao dong (viet tat la CBVCNLD) cua Vién Han
1am; cac don vi true thude Vién Han 1am; céc to chire, ca nhan c6 quan hé cong tac
v6i Vién Han 1dm chiu su diéu chinh ctia Quy ché nay.

Picu 2. Nguyén tac lam viée

1. Moi hoat dong cua Vién Han 14m phai tuan tha Hién phap va phép luét, bao
dam su 1anh dao cta Pang, thyc hién nguyén tic tép trung dén chu; Vién Han 1am
lam viéc theo ché do thu trudng, bao dam nguyen tic cap dudi tudn thu nghiém su
lanh dao, chi dao, phan cong cta cép trén, khong chuyen cong viée cip dudi lén cho
cép trén, (‘ap trén khong lam thay c6ng viéc cua cap dudi va nguoc lai. CBVCNLD
gial quyét cong viée theo ding thAm quyén, pham vi dugc phan cong, tuan thi quy
dinh cua phép luat, Quy ché lam viéc va cac quy ché, quy dinh cua Vién Han lam.

2. Pé cao trach nhiém c4 nhan va néu guong, dic biét cia ngudi ding dau.
Trong phan céng cdng viée, mdi cong viée chi giao mot ngudi chu tri va chiu trach
nhiém. Truong hgp cdng viée da dugc giao cho don vi thi Tha trudng don vi dd phai
chiu trach nhiém chinh vé cong viéc duge phan cong.

3. Chu dong giai quyét cbng viée dang quy trinh, thi tuc, thdm quyén va quy
dinh ctia phap luat, Quy ché 1am viéc cua Vién Han lam, trtr truong hop dot xuét
hodc ¢6 yéu cau khdc ctia co quan cap trén; bao dam yéu cau phdi hop cong téc, trao
ddi thong tin, d& cao sy thong nhét trong giai quyét cong viée ctia Vién Han lam.

4. Thyc hién phén c6ng, phén cép, phan quyén, uy quyen theo quy dinh ctia
phap ludt, ca thé hoéa trach nhiém gén véi ting cudng giam sat, kiém tra va kiém so4t
quyén lyc; bao dam sy ldnh dao tap trung, quan 1y thdng nhét.
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5. Cong khai, minh bach, doi mdi hoat dong ctia Vién Han 1am, cac don vi
true thude; dam bao cong viéc dugce thong suot, lién tuc, dan chud va hiéu qua.

Chudng I
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Picu 3. Trach nhiém, pham vi, cach thire giai quyét cOng viée ciia Chi
tich Vién Han lam

1. Trach nhiém

a) Chu tich Vién Han lam (viét tit 12 Chu tich Vién) chiu trach nhiém trudce
Bo Chinh tri, Ban Bi thu va trudc phap luat vé moi hoat dong cia Vién Han lam
trong pham vi nhiém vu va quyén han dugc giao;

b) Chu tich Vién chiu trach nhiém trudc Dang Uy, Ban Thuong vu Dang uy
vé toan bd hoat dong cua Vién Han 1am theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao; chi
dao to chirc quan triét va thyc hién chinh sach, phéap luat cuia Nha nudc.

2. Pham vi

a) Lanh dao, quan ly moi mét hoat dong ctia Vién Han lam theo chirc ndng,
nhiém vu, quyén han cua Vién Han lam;

b) Chi dao, giai quyét nhiing céng viéc thude thdm quyén va trach nhiém cta
Chu tich Vién dugc B Chinh tri, Ban Bi thu quy dinh; chiu trach nhiém truéc Bo
Chinh tri, Ban Bi thu vé toan bd hoat dong cuia Vién Han lam;

¢) Ky céc vén ban tr inh B4 Chinh tri, Ban Bi thu, cac co quan cép trén. Trong
trudng hop cén thiét, Chu tich Vién ty quyén cho Phé Chu tich Vién phu trach linh
vuc ky van ban trinh;

d) Chu tri, chi dao thyc hién nhiing nhiém vu chlen lugce, nhitng giai phap co
tinh dot pha trén cac linh vuc va nhiing nhiém vu dot xudt;

d) Truc tip chi dao cac linh vuc cong tac theo Quyét dinh phan cong nhi¢m
vu cua Chu tich Vién va cac Pho Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé
Viét Nam.

3. Céch thirc giai quyét cong viée

a) Truc tlep cho ¥ kién chi dao giai quyét cong viée trén ho so trinh, cac bao
céo, to trinh, phiéu trinh, céng van cia cac don vi trure thude Vién Han 1am, t6 chire,
canhan va cac tai liéu c6 lién quan;

b) Phén cong, Uy quyen cho Pho Chu tich Vién Han lam (Vlet tt la Pho Chu
tich Vién) theo d6i, chi dao, giai quyét mot s6 cong viée thude tham quyén. Trudng
hop can thiét do tinh chét cap béch, phire tap, nhay cam cta cong viée, Chu tich Vién
truc tiép chi dao giai quyét cong viéc da phén cong, uy quyén sau khi trao déi y kién
v6i ngudi duge phan cong, uy quyén; khi ving mit va xét thiy can thiét, Cha tich
Vién uy quyen cho mgt Pho Chu tich Vién thay mat Chu tich Vién lanh dao cong
tac cua Vién Han lam;
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c) Uy quyén cho Thi truéng don vi tryc thude Vién Han [am giai quyet cong
viée cu thé thuge pham vi, nhiém vu, quyén han ctia Vién Han lam;

d) Quyét dinh hozc dua ra tap thé Lanh dao Vién Han 1am (viét tit 1a Lanh
dao Vién) thao luan trude khi quyét dinh cac cong viée thude tham quyen cia Vién
Han lam;

d) Phé duyét, theo ddi viéc thye hién ké hoach chuong trinh cong tac nam,
quy, thang, tudn; xir Iy vin ban cta cac co quan, t6 chirc, ca nhan guri dén Vién Han
lam (vdn ban dén) va xtt 1y phiéu trinh, giai quyét cong viée do don vi trinh;

e) Chu tri, tham dy cudc hop, hoi nghi, héi thao, cac budi lam viéc véi Lanh
dao don vi, ca nhan, to chuec lién quan;

g) Pi cong tac; kiém tra, don ddc td chirc thuc hién cong viée tai cac don vi
true thudc; lam viéce truc ti€p vai cac don vi; tiep khéach va cach thure khéc.

4. Chu tich Vién dua ra tap thé Lanh dao Vién thao luan, théng nhit va xin y
kién Ban Thuong vu Pang ty trude khi dua ra quyét dinh nhiing van dé sau:

a) Chién luoc; quy hoach; ké hoach phét trién Vién Han lam dai han, trung
han va hang ndm; ké hoach dau tu c6ng trung han va hang nim; ké hoach tai chinh
5 ndm cta Vién Han 1am, ké hoach tai chinh - ngan sch 03 ndm; dy todn ngdn sach

nha nudc va phuong an phan bd ngén sach hang nim; quyét todn ngan sach nha nuoc
dé bao cdo cap c6 tham quyén theo quy dinh;

b) Chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cAu t6 chic ctia Vién Han lam; phan

cap tham quyeén cho céc don vi trye thudc;
| ¢) Quy hoach chirc danh Lanh dao Vién va cac don vi truc thudc; b6 nhiém,

bo nhiém lai, mién nhiém, thoi gilr chirc vu; kéo dai thoi gian gilr chirc vy lanh dao,
quan ly;

d) Chuong trinh cdng tdc ciia Vién Han lam hang nam; kiém diém cong tac

chi dao, didu hanh ctia Vién Han 1am, Chu tich Vién va viée thuc hién Quy ché lam

viéc cia Vién Han lam;

d) Nhiing vin dé ma phép luat quy dinh Vién Han 1am phai thao luan va quyét
nghi;

¢) Nhitng van d& quan trong can thiét khac theo quyét dinh ctia Chu tich Vién.

5. Trudng hop khong cé diéu kién dé t6 chic thao lun tap thé vé nhiing van
de dugc quy dinh tai khoan 4 Biéu nay, theo chi dao cia Chu tich Vién, don vi chu
tri phoi hgp voi Van phong Vién Han lam (viét tat 1a Van phong) lay y kién bang
van ban cua cac Pho Chu tich Vién, trinh Chu tich Vién quyét dinh.

Pitu 4. Trach nhiém, pham vi va cach thire giai quyét cong viée ciia Pho
Chi tich Vién

1. Tréach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc

a) Pho Chu tich Vién giup Chu tich Vién thuc hién nhiém vu cua Chu tich
Vién trong linh vyc cdng tac va pham vi quyén han duge Chu tich Vién phén cong,
ly quyén;
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b) Chu dong giai quyét cac cong viée duge phan cbng, tiy quyén. Néu c¢é phat
sinh nhing van dé quan trong, phtic tap, nhay cam phai kip thoi bao céo, xin y kién
Chit tich Vién trude khi quyét dinh; thudong xuyén bao cédo Chu tich Vién vé cac
cong viéc duoc phan cong phu trach, chi dao giai quyét;

¢) Chiu trach nhiém giai quyet va quyét dinh cong viéc di duoc phéan cong,
uy quyén; néu c6 van dé lién quan dén linh vuc ctia Phé Chit tich Vién khac thi trye
uep trao ddi, thong nhat v6i Phé Chu tich Vién do dé giai quyét. Trudng hop co y
kién khéc nhau thi Pho Chu tich Vién chu tri xem xét, quyét dinh hodc truc tiép béo
c4o Chui tich Vién khi can thiét;

d) Xhi Cha tich Vién diéu chinh su phan cdng giilta cac Pho Chu tich Vién thi
cac Pho Chu tich Vién cé trach nhiém ban giao day du nodi dung cong viée, hd so,
tai liéu lién quan va bao cdo Chu tich Vién;

d) Khi ving mit, Pho Chu tich Vién bao cdo Chi tich Vién dé Chu tich Vién
truc tiep chi dao giai quyét hode phan cong mot Phé Chu tich Vién khéc giai quyét
cong viéc;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Vién giao.

2. Céch thue giai quyét cong viée

Thuc hién theo quy dinh tai diém a, e, g khoan 3 Piéu 3 ctia Quy ché nay.

Picu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyet cong viée ctia Thi trwéng don
vi triee thuge Vién Han 1am

1. Chiu trach nhiém ca nhan trudc Lanh dao Vién va trude phap luat vé moi
mat cong tac cua don vi bao gom ca cong viéc da phan cong, Uy quyén cho cap pho
cua don vi.

2. Khoéng chuyén cong viée thude nhiém vu, thdm quyén cta minh 1én Lanh
dao Vién hodc don vi khac; khong giai quyét cong viée ctia don vi khéc trir truong
hop theo chi dao, iy quyén ctia Lanh dao Vién. Trong trudng hop cc cong viée
duoc giao chua ding tham quyen, trach nhiém ctia don vi thi Thu trudng don vi truc
thudc bao cdo Lanh dao Vién phu trach xem xét, quyét dinh.

3. Tham dy déy,dfl cac cudc hop do Léanh dao Vién triéu tap hodc phan cong
du hop. Truong hop ving mat phai bdo cédo Lanh dao Vién va ctr cap pho du thay.

4. Chu dong t6 chiic, chi dao thyuc hién coéng viée duge giao dam bao ding
tién do, hiéu qua, chat lwong; phdi hop véi Thu truéng cac don vi ¢6 lién quan dé
xu ly c6ng viée thude chire néng, nhiém vu ctia don vi va thue hi¢én nhiém vu chung
cta Vién Han lam; dbi véi nhiing van d& thude thdm quyén nhung ndi dung phue
tap, 6 tinh lién nganh, con y kién khac nhau, da phdi hop xir Iy nhung khong thong

nhit thi Thu truong don vi chu tri bdo cdo Lanh dao Vién phu trach, trinh Chu tich
Vién xem xét, quyét dinh.

5. T4 chirc nghién ctru, x4y dung va trién khai thyc hién cac vin ban quy pham
phap ludt, van ban hanh chinh lién quan dén chue ning, nhiém vu cua don vi; dé
xuét v6i Lanh dao Vién nhitng van dé cin xem xét dé sira ddi, bd sung cho phu hop.
Trudng hop chdm trién khai hodc khong hoan thanh nhiém vu ma khéng c6 v kién



giai trinh hodc ly do chinh dang thi Thu truéng don vi tryc thude phai chiu trach
nhiém hoan toan trudc Lanh dao Vién.

6. Puoc Cha tich Vién ty quyén giai quyét hoic ky mot sd van ban thude
tham quyén cta Chu tich Vién va chiu trach nhiém trudce phép ludt va Chu tich Vién
veé ndi dung dugc uy quyén.

7.Phan cdng cdng viéc cho cap phd; vién chirc va ngudi lao dong thudce quyén
quan ly.

8. Khi di cong tac, ving mit khoi co quan tir 01 ngay tr¢ 1én thi bao cdo Lanh
dao Vién phuy trach. Trong thoi gian véang mit, Thi trudng don vi truc thude co trach
nhiém ty quyén cho mot cép ph6 quan 1y, didu hanh don vi va chiju tr ach nhiém
trude Thu trudng don vi tryc thude, Lanh dao Vién, trude phap luat v& moi hoat
dong cua don vi.

9. Thuc hién day da ché do théng tin bao cdo Lanh dao Vién vé két qua thuce
hién céc cong viéc dugc giao theo quy dinh.

10. Ngoai trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc duge quy dinh trén tai
Piéu 5 cua Quy ché nay thi Chanh Vén phong con c6 trach nhiém, pham vi giai
quyét cac cong vige sau:

a) Gitip Lanh dao Vién theo ddi, d6n doc cac don vi truc thudc trién khai thue
hién cdc chuong trinh cong tac cia Vién Han lam;

b) Thuong xuyén bao cdo véi Lanh dao Vién vé tinh hinh hoat dong, didu
hanh chung cta Vién Han 1dm; bao cdo Chu tich Vién nhiing vén dé dot xuat, phat
sinh trong quan 1y, diéu hanh ctia Vién Han 1am;

¢) Giai quyét cac cong viéc khong thudc don vi nao phu trach va mot s6 cong
viéc dot xuat, phat sinh hodc cac cong viéc khac do Lanh dao Vién giao.

Picu 6. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyet cong viéc ciia Pho Thu trudéng
don vi truc thude

1. Pho Thi trudng don vi tryc thude duge Thu trudng don vi truc thude phéan
cong gitip Thu trudng don vi truc thude phu trach m6t s6 linh vuc cong tc, uy quyén
dé 1anh dao giai quyét cong viée ctia don vi khi Thi trudng don vi truc thudc ving mat.

2. Chi dao, kidm tra, don ddc va giai quyét viéc thue hién cac nhiém vu trong

cac linh vuc duge phan cong phu trach, bao dam tién do, chit luong va hiéu qua.

Khi duge phéan cong nhiém vu ma phét sinh van d& phirc tap, nhay cam, vuot tham

quyen, Ph6 Thi trudng don vi truc thudce phai kip thoi bao cdo Thu trudng don vi
true thude dé xin y kién chi dao, xir 1y.

3. Trudng hop Lanh dao Vién chi dao, giao nhiém vu truc tiép cho Phé Thu
trudng don vi truc thude thi Phé Thu truong don vi truc thude cé trach nhi¢m thi
hanh nhiém vu va bdo cao véi Thu truong don vi truc thudc, dong thoi chiu trach
nhiém vé két qua cong viéc dugc giao voi Lanh dao Vién va trudce phap ludt.

4, Khi dugc phan cong nhiém vu cé lién quan dén hai Phé Tha truéng don vi
true thudc trd 1én ma cac Pho Thu truong don vi truce thude c6 y kién khac nhau thi
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phai bao cao Thu trudng don vi truc thudc dé xem xét, quyét dinh.

Pic¢u 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyet cong viéc clia vién chirc va nguoi
lao dong

1. Chép hanh sy lanh dao, chi dao, phan cong cong viéc ctia Lanh dao don vj
trie thude va thue hién dy da cac quy dinh ctia Pang, Nha nude lién quan dén vién
chtic va nguoi lao dong.

2. Giai quyét cong viée dung thoi han dugc giao; d6i v6i cac cong vice khong
¢6 thoi han xt ly trong véan ban, giai quyét cong viéc trong 03 ngay lam vi¢e (trur
truong hop cong viée co tinh chét phiic tap, chuyén sau can thém thoi gian nghién
ctu, thu thap y kién chuyén mon thi thoi han xr 1y trong vin ban, gii quyét cong
viée ¢6 thé duoc kéo dai hon theo ¥ kién chi dao ctia Lanh dao Vlen) dam bao chat
lugng, tuan thu quy trinh xt ly cong viéc va co quyen gilt y k1en riéng, thé hién y
kién d6 trong phiéu trinh dé nguoi ding du don vi xem xét quyét dinh. Vién chirc
va nguodi lao dong chiu trach nhiém trudc Lanh dao don vi truc thude, Lanh dao
Vién va trude phap luat khi thuc hién nhiém vu duoc giao.

3. Chu dong phdi hop cong tac, trao doi y kién vé cac van dé c6 lién quan,
cung cap théng tin hodc thao luén trong don vi, nhém cong tdc trong qua trinh xur ly
cong viée cy thé. Trudong hop can thiét, vién chie, nguoi lao dong co quyén dé nghi
Thu truéng don vi truc thude phan cong thém nguoi dé phéi hop thuc hién nhiém vu.

4. C6 trach nhiém luu gift, bao quan hd so cong viée theo quy dinh va phai

chiu trach nhiém trude Thu truong don vi tryc thude va phép luat néu dé mét ho so,

tai litu giai quyét cong viéce; giao ndp hd so, tai lidu vé co quan luu trit theo quy
dinh.

5. Khi vang mat tai co quan phai xin phép va dugc sy dong y cta Thu truéng
truc tiep.

Dicu 8. Quan hé cong viée ciia Lianh dao Vién véi Lanh dao cac don vi
true thude Vién Han lam

1. Lanh dao Vién dinh ky hoac dot xuét to chire giao ban hodc lam viéc voi
cac Thu trudng don vi hodc lam viéc voi Lanh dao tung don vi truc thudc dé truc
tiép nghe bdo cdo tinh hinh, chi dao, kiém tra, d6n ddc viée thuc hién chuong trinh,
ké hoach céng tac ctia don vi va cia Vién Han [am.

2. Lanh dao don vi truc thudc c6 trach nhiém béo cdo kip thoi véi Lanh dao
Vién vé két qua thuc hién cong tac va kién nghi cac véan dé can giai quyet khi thuc
hién cdc quy dinh tai Pidu 5, 6, 7 ctia Quy ché ndy; bdo céo cac vin dé phat sinh va
dé xuat phuong an xir 1.

3. Khi Lanh dao Vién phan céng Lanh dao don vi truc thudc tham du cdc hoi
nghi, cudc hop ngoai Vién Han lam thi Lanh dao don vi trwe thude phai xin y kién
va chi duoc phét biéu quan diém di dwoc Lanh dao Vién chi dao. Truong hop Linh
dao don vi truc thude chua xin duoc y kién ctia Lanh dao Vién thi khong dugc phép
phét biéu véi tur cach dai dién Vién Han 14m ma phai béo céo kip thoi, day di noi
dung vé6i Lanh dao Vién sau cudc hop dé c6 y kién tra 10i bang van ban.
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Picu 9. Quan hé cong tac giiva cac Lanh dao don vi trye thuge Vién Han lam

1. Tha truéng don vi khi giai quyét cac van dé thudc chic ndang, nhiém vu
cua don vi minh ¢6 lién quan dén don vi khéac phai chi dong, tich cuc phoi hop c6
hiéu qua véi Thu trudng don vi do:

a) Truong hop ldy v kién bang vin ban thi don vi ldy y kién ghi r thoi han
tra 101 nhung khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay gl van ban, trir tr uong hop
cdng viée ¢6 tinh chét quan trong, phic tap. Thu trudng don vi dugc ldy y kién co
trach nhiém tra 101 bang vin ban, ding thoi han v€ nhiing n6i dung thudc pham vi,
linh vuc quéan ly ctia don vi minh va nhiing van dé lién quan khac; néu qua thoi han
ma khong tra 101 hodc cham tra 101 thi dugce xac dinh la dong y voi v kién va d& xuét
cua don vi lay y kién va phai chiu trach nhiém ca nhan truée Vién Han lam, Chu tich
Vién. Bon vi ldy y kién tong hop, béo cdo Chu tich Vién vé trach nhiém cta cac Thi
treong don vi khong tra 101 hoac cham tra 101,

b) Trudng hop 1y ¥ kién tai cude hop: Thil truéng don vi du hop hoac néu c6
Iy do chinh dang khong du duoc thi phai clir nguoi cé du thAm quyén hop thay. Y
kién ctia nguoi hop thay 14 y kién chinh thirc ctia don vi. Y kién cua céc dai biéu du
hop duogc lap thanh bién ban theo quyet dinh ctia nguoi chu tri cudc hop.

2. Déi v6inhiing y vén dé khong thudc chirc nang ciia don vi hodic vuot qué kha
nang giai quyét ctia minh, Thii trudng don vi chi tri phai chi dong ph01 hop voi céac
don vi ¢6 lién quan d& béo céo xin y kién Lanh dao Vién xem xét, quyét dinh.

) Chuwong III . ) A
TRINH TU, THU TUC GIAI QUYET CAC CONG VIEC

Picu 10. Quy trinh va trach nhiém xir Iy van ban den

1. Moi vén ban dugc gui dén Vién Han l1am déu duoc tiép nhén, xtr 1y trén Hé
thong Quén 1y vin ban va Didu hanh ctia Vién Han 1am (Vast Office) theo Quy ché
tiép nhén, xtr y, phat hanh, quan ly vén ban dién tir tai Vién Han lam, Quy ché cong
tac van thu, luu trit va cac Quy ché khac ¢ lién quan.

2. Vin phong c6 trach nhiém phan loai va chuyén vin ban dén duoc quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay téi Lanh dao Vién va cac don vi trong ngay nhan dugc vin ban
hodc trong ngay Lanh dao Vién c6 y kién chi dao, trir cac truong hop sau:

a) Vin ban duoc gui dén vin thu Vién Han 1am sau 17h00° s& duoc xtr y vao
ngay tiep theo;

b) Van ban c¢6 ndi dung gép hodc duoc déng cac ddu “hda téc”, “khan” sé
dugc trinh Lanh dao Vién va chuyen ngay toi cac don vi khi co y kién chi dao cua
Lanh dao Vién dé dam bao tién do yéu cau.

3. Thu trudng don vi truc thude cé trach nhiém bd tri van thu kiém nhiém
hodc chuyén trach 1am diu méi phdi hop véi Vian phong trong viée tiép nhan va phat
hanh van ban (ké ca vin ban mat). Khi nhan dugc van ban, Thu trudng don vi truc
thudc c6 trach nhiém phan cong, dén dbc, xtr Iy vin ban theo quy dinh va theo tién
d6 yéu ciu.
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4. Van phong c6 trach nhiém theo doi, ra soat, don dbe cac don vi thuc hién
nhiém vu duogc giao trong vin ban dén va béo cédo Linh dao Vién tai budi giao ban
hing tudn, hang thang. Két qua theo ddi duge cong khai va duoc luu trit [am cén c
dénh gi4 chat luong cong viée clia ca nhan Thu trudng don vi truc thude va tap thé
don vi.

Pitu 11. Trinh ty, thi tuc ddi véi ho so trinh Lanh dao Vién

1. Céc don vi trinh hd so, tai liéu, van ban (sau day goi chung la hé so) dén
Lanh dao Vién duoc thuc hién theo Quy ché tiép nhan, xir ly, phat hanh, quan 1y vin
ban dién ti trén He théng Quan 1y vin ban va Piéu hanh ctia Vién Han 1am va céc
Quy ché khac c6 lién quan.,

2. Hb so trinh Lénh dao Vién bao gdm Phiéu trinh (hodc To trinh) giai quyet
cong viéc theo mau, cac tai lidu can thiét theo quy dinh ctia phap lugt vay kién cta
cac don vi tryc thude Vién Han lam c6 lién quan (néu c0). Hb so trinh Linh dao
Vién phai néu r6 ndi dung, dé xuit phuong 4n giai quyet cong viéc va dugc Lanh
dao don vi, chuyén vién xur ly hd so ky dung thAm quyén; don vi trinh phai chiu
trach nhiém vé toan b nodi dung trinh, dam bao ding quy dinh cta phép lut. Do
voi nhiing van dé c6 lién quan dén chic nang, nhiém vy cua don vi khac hodc can
c6 su phdi hop giai quyét cong viéc, trong hd so trinh phai kém theo y kién clia céc
don vi lién quan, néu rd nhiing van dé con y kién khac nhau va y kién thé hién quan
diém cia don vi trinh.

3. Vian bén trong hd so trinh phai theo ding cdc quy dinh hién hanh vé thé
thac va k¥ thuat trinh bay van ban.

Pidu 12. Xt Iy hd so trinh va thong bao két qua

1. Cham nhét sau 03 ngdy lam viéc, ké tir ngdy Van phong trinh, Lanh dao
Vién ¢ trach nhiém xu ly hd so trinh va cé y kién chinh thitc vao Phiéu trinh (hodc
T& trinh). Trudng hop Lanh dao Vién di cong tac hodic hd so trinh lién quan dén
nhiing van dé phtc tap, thoi gian xtr Iy hd so ¢6 thé dai hon.

2. Déi véi nhitng noi dung phue tap, dé 4 an, cong viéc ma Chu tich Vién hodc
Phé Chu tich Vién yéu cau tham khao y kién tu véan cta cac chuyén gia; yéu cau don
vi chti trl va don vi lién quan giai trinh truée khi quyét dinh. Vin phong c6 trach
nhiém phdi hop véi céc don vi lién quan chuén bi ddy du cac ndi dung va to chie dé
Lanh dao Vién lam viéc vdi cac chuyén gia, don vi chu tri va cac don vi lién quan
trude khi quyét dinh. Trong trudng hop can thiét, Lanh dao Vién c6 thé ty quyén
cho Thu trudng don vi tryc thudc Vién Han 1am chu tri cudc hop va bao cao Linh
dao Vién két qua cude hop bang vin ban.

3. Pbi voi nhiing céng viéc thudc pham vi tap thé Lanh dao Vién thao luin
trude khi Chu tich Vién quyét dinh quy dinh tai khoan 4 Bieéu 3 Quy ché nay, Lanh
dao Vién xem x¢ét ndi dung, tinh chat cia tiing dé an dé quyét dinh:

a) Cho phép don vi chu tri hoan thanh thu tuc va dang ky véi Vin phong dé
bo tri trinh tdp thé Lanh dao Vién tai cudc hop Lanh dao Vién hoac lay y ki¢n bang
van ban;
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b) Giao don vi chu tri bd sung va hoan thién néu xét thiy ndi dung chua dat
yéu cau;

¢) Giao don vi chu tri lam thu tuc 14y v kién cac don vi lién quan theo quy
dinh tai khoan 1 Didu 9 ctia Quy ché nay.

4. Can ctry kién chi dao ctia Lanh dao Vién vé ndi dung dé 4n, cong viée, Thu
trudng don vi cha tri phdi hop véi Van phong hoan chinh dy thdo vén béan trinh Lénh
dao Vién ky ban hanh. Nhiing noi dung c6 lién quan dén co ché, chinh sach thi nhét
thiét phai thé hi¢n bang vin ban giri cho don vi ¢6 lién quan.

Pitu 13. Trach nhiém ciia don vi trye thude trong viée trinh gidi quyét
cong vice

1. Chiu trach nhiém vé tinh ddy du toan bd ndi dung, tién do va ky tét cac du
thdo van ban trinh thudc tham quyén ban hanh ctia Lanh dao Vién.

2. Cung cip thong tin va giai trinh c4c ndi dung trong hd so trinh véi céc co

quan, don vi c6 trach nhiém thdm dinh, thim tra dy thdo vin ban va Linh dao Vién
khi ¢6 y8u cau.

3. T6 chic, tham du cude hop; nghién cti, tiép thu, chinh ly du thiao hd so
trinh khi ¢6 ¥ kién ctia co quan thdm tra, thAm dinh va ¥ kién chi dao ctia I.anh dao
Vién.

4. Phdi hop v6i Van phong phat hanh vin ban sau khi duoc Lanh dao Vién ky
ban hanh theo diing quy dinh.

Picu 14. Trach nhiém ciia Vin phong trong viéc trinh Lanh dao Vi¢n gidi
quyéet cong vice

1. Vin phong chi trinh Lanh dao Vién nhiing Van dé thudc pham vi giai quyét
cta Léanh dao Vién khi co dt hd so quy dinh tai Diéu 11, trir trudng hop cong viée
dot xudt, phat sinh quy dinh tai Didu 15 ctia Quy ché nay.

2. Khi nhan duoc ho so cac don vi trinh Lanh dao Vién, Vin phong chiu trach
nhiém:

a) Tham tra vé thi tuc, hinh thirc, thé thic va k§ thuat trinh bay van ban: Néu
hé so dé an, cong viéc trinh khong thude thAm quyén giai quyét ctia Lanh dao Vién,
khong day dua hd so theo quy dinh cta phap lut, khoéng co duy kién cta céc don vi
¢6 lién quan (d6i véi céc hd so ¢6 yéu cau phai liy y kién ctia cac don vi lién quan),
du thao vin ban trinh Lanh dao Vién ky khong dung thé thtic va k§ thuat trinh bay

viin ban thi trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc, Vian phong tra lai ho so cho
don vi trinh va néu r8 1y do tra lai dé don vi diéu chinh;

b) Thém tra vé ndi dung: Néu trong noi dung dé an, cong viéc con co nhiing
vén dé chua 18 hogc con c6 nhiing y kién khéc nhau v& quan diém xt Iy g gifra cac
don vi ¢6 lién quan, yéu cu don vi chi tri giai trinh thém hogc theo uy quyén cia
Lanh dao Vién, Thu truéng don vi chu tri gui vén ban 14y thém y kién cac don vi
khéc dé xtr Iy va bao cdo Lanh dao Vién quyet dinh.

3. Cham nhAt trong thoi han 01 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan day i hd so,
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