Biểu 2: Giới thiệu đơn vị
TÊN ĐƠN VỊ: …………………..

1.  Trình bày:
· Tối đa 2 trang A4
· Có ảnh đặc trưng, cập nhật của đơn vị và chú thích đi kèm.
· Sử dụng phông chữ Times New Roman, cỡ chữ 13, cách dòng Multiple 1,3.

· Khổ giấy A4; lề trái: 3cm; lề trên, dưới và phải: 2cm.
2. Nội dung:
· Tên đơn vị: (Tên tiếng Việt, tiếng Anh, tên viết tắt)

· Địa chỉ liên hệ: (Địa chỉ, ĐT, Website, Email) 

· Lãnh đạo (Chức danh, họ tên của người đứng đầu, cấp phó): 
· Hội đồng khoa học (Số lượng thành viên; Chức danh, họ tên của Chủ tịch; Phó Chủ tịch; Thư ký HĐKH) 
· Lực lượng cán bộ: số cán bộ biên chế, số cán bộ hợp đồng; số GS, PGS, TSKH, TS, ThS, KS/CN, … 

· Chức năng nhiệm vụ của đơn vị:

· Cơ cấu tổ chức (Tên các phòng, nhóm trực thuộc):

· Các hoạt động thường xuyên: KHCN, ứng dụng triển khai, đào tạo, ...

· Thành tựu nổi bật trong năm 2015:
· Một số số liệu thống kê điển hình về đơn vị năm 2015 (tính từ 01/12/2014-30/11/2015): 
· Số đề tài KHCN, kinh phí được giao:
· Số hợp đồng kinh tế, kinh phí thực hiện:
· Số lượng bài báo quốc tế, bài báo trong nước, proceedings hội nghị quốc tế, trong nước, sách chuyên khảo đã đăng năm 2015: 
· Số lượng phát minh, sáng chế, giải pháp hữu ích được cấp năm 2015:  

· Số NCS, học viên cao học đang đào tạo tại đơn vị:
· Số NCS, cao học là cán bộ của đơn vị đang đào tạo ở nước ngoài: 

· Các hội nghị, hội thảo do đơn vị tổ chức, đồng tổ chức:
· Các thông tin khác:
· Hình ảnh điển hình và chú thích đi kèm.


....,  ngày  …  tháng …. năm 2015



Thủ trưởng đơn vị



(ký tên, đóng dấu)
Ghi chú:  
· Thông tin và hình ảnh cập nhật năm 2015
· Các Đơn vị sự nghiệp và Ban chức năng thực hiện báo cáo giới thiệu đơn vị mình với nội dung điều chỉnh cho phù hợp. 
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