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sé: 785/Qp-VHL Ha NGi, ngdy OYf thing 4 nim 2025

QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh phan cap quan ly vién chire, ngwoi lao dong lam viée theo hop
dong lao dong ciia Vién Han 1dm Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam

CHU TICH
VIEN HAN LAM KHOA HQC VA CONG NGHE VIET NAM

Cén cir Nghi dinh s6 38/2025/ND- -CP ngay 26 thang 02 ndm 2025 cua Chinh
phii quy dinh chite néng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chire cua Vién Han lam
Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam;

Cén cit Quyét dinh s6 301/0P-VHL ngay 01 thang 3 nam 2025 cia Chi tich
Vien Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam ban hanh Quy ché Té chirc va hoat
dong cua Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam;

Theo dé nghi cia Truéng Ban T6 chive - Cdn bé va Kiém tra.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh phan c¢ip quan ly vién
chtre, nguoi lao dong lam viée theo hgp dong lao dong cua Vién Han 1am Khoa hoc
va Cong nghé Vi¢t Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
2188/QD-VHL ngay 16/10/2024 cua Chu tich Vién Han lam Khoa hoc va Cong
nghé Viét Nam ban hanh Quy dinh phan cap quan ly vién chirc, nguoi lao dong lam
viéc theo hop ddng lao dong ctia Vién Han 1am Khoa hoc va Cong ngh¢ Viét Nam.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng Ban Té chiic - Cén b6 va Kiém tra va Thu
truong cac don vi truc thude Vién Han lam Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %

Noi nhin:

- Nhu Didu 3;

- Chu tich Vién:
- Cac Pho Chu tich Vién;

- Cac VP: bU, CB, BTN;
- Website Vién Han lam;

- Luu: VT, TCCBKT.Tr
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VIEN HAN LAM KHOA HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA CONG NGHE VIET NAM Doc lap - Ty do - Hanh phic

] QUY DINH
Phén cap quan ly vién chire, ngwoi lao dong lam viéc theo hgp dong lao dong
cua Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam
(Kem theo Quyét dinh s6: 85, /OD-VHL ngay 0l thang# nam 2025
cua Chu tich Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh cua Quy dinh 1a cac t6 chire, don vi truc thude Vién
Han 14am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam (sau day goi tét 12 Vién Han 1am); Van
phong Bang ty, Van phong Cong doan, Van phong Doan Thanh nién (sau ddy goi
tat 1a Khéi Van phong dan dang).

2. Dbi tuong 4p dung ctia Quy dinh nay 13 vién chirc, nguoi lao dong lam viée
theo hop dong lao dong (sau day viét tét 1a ngudi lao dong) theo quy dinh tai Nghi
dinh s& 111/2022/NB-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu vé hop ddng dbi voi mot
s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap. |

Diéu 2. Ngi dung quan ly vién chirc va ngudi lao dong

1. Xay dung ké hoach, quy hoach doi ngii vién chirc, ngudi lao dong.

2. T6 chtrc thuc hién tuyén dung, ky hop dong lam viéc, hop déng lao dong,
bd tri, phan cong nhiém vu, biét phai, kiém tra va danh gid vién churc, nguoi lao dong.

3. T6 chire thuc hién thay dbi chirc danh nghé nghiép vién chire, quan Iy chic
danh nghé nghiép va co cdu vién chirc.

4. T6 chtrc thuc hién ché do dao tao, boi dudng vién chirc, nguoi lao dong.

5. Quy hoach, bo nhiém, b nhi€m lai, mién nhiém, kéo dai thoi gian gitr chue
vu, ludn chuyén, diéu dong doi voi vién chirc.

6. T6 chtic thuc hién ché d6 tién luong va cac che do dai ngd doi voi vién chic va
nguoi lao dong.

7. Quan ly so lugng nguoi lam viée va vi tri viéc lam.

8. To chuc thuce hién khen thudng, ky luat vién chirc, nguoi lao dong.

9. Giai quyét ché do thoi viée va nghi huu doi voi vién chire, nguoi lao dong.
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10. Thuc hién ché d6 béo cdo théng ké va quan ly hd so vién chic, nguoi lao
dong.

11. Thuc hién kiém tra va giai quyét khiéu nai, to cdo doi véi vién chire, nguoi
lao dong.

Piéu 3. Nguyén tic phan cip quan Iy vién chire, nguoi lao dong

1. Thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, su 1anh dao ctia Dang, su thdng nhéat
quén ly cta Chti tich Vién Han 1am; tudn tha day di céc quy dinh ctia Pang, Nha nude
va Vién Han 1am vé diéu kién, tiéu chudn, trinh tu, tht tuc trude khi quyét dinh cac
noi dung quan ly vién chiic va nguoi lao déng duoc phan cép.

2. Quan ly vién chitc, ngudi lao dong duoc thuc hién theo quy dinh phén cép
quan ly vién chtre, nguoi lao dong cuia Nha nude va ctia Vién Han lam.

Dicéu 4. Trach nhiém quan ly vién chice, ngwoi lao dong

1. Chu tich Vién Han 1am thdng nhét quan 1y vién chiic, nguoi lao dong va
thuc hién phéan cp cho cac don vi truc tiép quan ly vién chirc, ngudi lao dong thudc
don vi.

2. Thi1 trudng don vi truc tiép quan 1y vién chiic, ngudi lao dong va chiu trach
nhiém trude Chu tich Vién Han 1am vé& vién chire, nguoi lao dong thudce thAm quyén
quan ly cua minh.

3. Ban T6 chitc - Cén b va Kiém tra & co quan tham muu gitp Chu tich Vién
Han 1am vé cong tac t6 chire, can bd, 1a diu médi don dde, t6 chue trién khai thuc hién
céc ndi dung quan 1y vién chiic, nguoi lao dong va chiu trach nhiém hoan toan vé tinh
trung thue, chinh xac, khach quan ctia nhiing thong tin da cung cap.

Chuong II
THAM QUYEN QUAN LY VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 5. Chii tich Vién Han ldm

1. Lanh dao, chi dao va kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh ctia Nha nuéc vé
vién chirc, nguoi lao dong tai Vién Han lam.

2. Phé duyét danh sach quy hoach, quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian il chiic vu, mién nhiém, thdi gitt chtc vu, luan chuyén, diéu dong ddi véi
Lanh dao cac don vi truc thudc; quyét dinh kéo dai thoi gian cong tac déi voi vién
chtic theo quy dinh hién hanh.

3. Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng Khoa hoc nganh, Hoi déng Khoa hoc cac
don vi truc thudc; Hoi déng khoa hoc va dao tao, Hoi d@)ng truong cua Hoc vién
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Khoa hoc va Cong nghé; Hoi dong trudong cua Trudng Pai hoc Khoa hoc va Cong
nghé Ha Noi;

Quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém, bd sung thanh vién dbi véi Ban Thuong
truc HO1 déng Khoa hoc nganh, Hoi déng Khoa hoc cac don vi truc thudce, Hoi déng
Khoa hoc va Bao tao, Hoi déng truong cuia Hoc vién Khoa hoc va Cong nghé¢, Hoi
dong trudng cua Truong Pai hoc Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi.

4. Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, théi gitr chic vu, kéo dai
thoi gian gitt chie vu ddi véi Tong bién tap, Phé Tong bién tap cac tap chi khoa hoc;
quyét dinh thanh lap Hoi déng bién tap céac tap chi khoa hoc theo quy dinh hién hanh.

5. Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, kéo dai thoi gian gitt chie
danh ké toan truong va mot sb truong hop dédc biét khac caa cac don vi truc thudce
theo quy dinh hién hanh; phé duyét chu truong b6 nhiém lanh dao Phong Quan ly
téng hop céc don vi truc thudc theo quy dinh hién hanh.

6. Quyét dinh tiép nhén, didu dong, luan chuyén, biét phai, chuyén cong téc
d6i voi: Céc truong hop gitt chire vu lanh dao do Chu tich Vién Han 14m bd nhiém;
vién chirc gitt chire danh nghé nghiép nghién ctu vién cao cép (hang I) va tuong
duong; vién chie thude cac don vi chuyén moén gitp viéc cho Chu tich Vién Han lam
va Khdi Van phong dan déang.

Quyeét dinh diéu dong, chuyén cong tac doi voi vién chirc gitta cac don vi truc
thuoc Vién Han lam.

7. Quyét dinh giao sb lugng nguoi lam viée va hop dong lao dong dbi véi cac
don vi truc thude va Khdi Van phong dan dang.

8. Quyét dinh bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép nghién ctu vién chinh (hang
1) va tuong duong trd 1én dbi véi vién chire dat két qua xét nng ngach, thang hang,
xét thang hang dédc cach [én nghién ctru vién chinh va tuong duong trd [én.

Quyét dinh ning ngach, thang hang, chuyén ngach, thay déi chite danh nghé
nghiép d6i véi vien chie thude céc don vi chuyén mon gitp viéc cho Chu tich Vién
Han 1am va Khdi Van phong déan dang.

Quyét dinh nang ngach, thing hang, chuyén ngach, thay déi chic danh nghé
nghiép ddi véi vién chiic gitt chirc danh nghé nghiép nghién ctru vién chinh (hang II)
va tuong duong trd 1én thudc céc don vi khac theo quy dinh hién hanh.

9. Quyét dinh nang bac luong thudng xuyén va nang béc luong trude thdi han
ddi véi: Lanh dao cac don vi truc thude; vién chie gitr chire danh nghé nghiép nghién
ctru vién cao cap (hang I) va tuong duong; vién chiic va ngudi lao dong thude cac
don vi chuyén mon giup viée cho Chu tich Vién Han 1am va Khdi Van phong dan
dang (khong bao gdm ngudi lao dong thude Vin phong).
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Phé duyét danh sach nang bac luong trude thoi han déi véi: Vién chic gilr
chtrc danh nghé nghiép nghién ctru vién chinh (hang II) va tuong duong trd xudng
cua cac don vi truc thudc.

10. T6 chire tuyén dung vién chirc thude cac don vi chuyé&n mon gitp viéc cho
Chu tich Vién Han 1am va Khéi Van phong dan déang.

11. Quyét dinh ctr di cong téc nude ngoai ddi voi: Lanh dao céc don vi truc
thudc; vién chtrc, nguoi lao dong cac don vi chuyén mon gitp viéc cho Chui tich Vién
Han 1am va Khéi Vian phong dan dang va céc truong hop st dung kinh phi ctia Vién
Han lam.

12. Quyét dinh ctr vién chirc, nguoi lao dong di dao tao, boi dudng & trong va
ngoai nude theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc va cua Vién Han lam.

13. Quyét dinh nghi huu, thoi viéc dbi véi: Lanh dao cac don vi truc thudc;
vién chtic gitt chirc danh nghé nghiép nghién ctru vién cao cip (hang I) va tuong
duong; vién chuic thudc cac don vi chuyén mon gitip viéc cho Chu tich Vién Han 1am
va Khéi Vin phong dan dang.

14. Quyét dinh hudng phu cap doc hai doi vai vién chie cac don vi true thudc;
vién chuc thude céc don vi chuyén mon gitp viéc cho Chu tich Vién Han lam va
Khoéi Van phong dan dang; cac phu cap khac doi voi vién chic theo quy dinh hién
hanh.

15. Quyét dinh khen thudng cdp Vién Han 14m; quyét dinh ky luat déi voi
Lanh dao cac don vi truc thudc, vién chic, nguoi lao dong thude cac don vi chuyén
mén gitip viéc cho Chi tich Vién Han 1am va Khéi Van phong dén dang theo quy
dinh hién hanh.

16. Banh gia, nhan xét, Xép loai chét lugng dbi v6i Thu trudng cac don vi truc
thudc theo quy dinh.

17. Phé duyét ké hoach kiém tra cong tac td chuec, can bd va kiém tra; cac
cong tac khac theo theo quy dinh.

Piéu 6. Chi tich Vién Han lam giao Truéng Ban T chire - Cén bo va
Kiém tra

1. T6 churc thue hién céc chinh sach, phép luat cua Nha nude va quy dinh

ctia Vién Han lam vé vién chir, ngudi lao dong tai Ban T6 chire - Can bd va Kiém
tra.

2. Phan cong cong tac va danh gid, nhan xét, xép loai chit luong ddi véi vién
chirc va ngudi lao dong thude Ban T6 chire - Cén b va Kiém tra.
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3. Ky hop déng lao dong voi nguoi lao dong lam viéce tai cadc don vi chuyén
mon gitp viée cho Chu tich Vién Han 1am va Khéi Vian phong dan dang (khéng bao
g6ém Vin phong).

4. Giai quyét cac ché do bao hiém x4 hdi ctia vién chic, nguoi lao dong thude
cac don vi chuyén mon gitp viéc cho Chu tich Vién Han 1am va Khdi Van phong
dan dang theo quy dinh ctia Nha nuéc (khong bao gébm nguoi lao dong thude Van
phong va vién chic thude Vin phong dai dién tai TP. H6 Chi Minh).

5. Thuc hién viéc thong ké, bao céo dinh ky so lugng, chat luong vién chic,
nguoi lao dong.

6. Quan ly hd so vién chirc gé)m: Lanh dao céac don vi truc thude, vién chue,
nguoi lao dong thudc cac don vi chuyén mon gitap viéc cho Chu tich Vién Han 1am
va Khéi Vin phong dan dang theo quy dinh ctia Nha nude (khong bao gém vién
chtrc thude Vin phong dai dién tai TP. H6 Chi Minh va nguoi lao dong thudc Van
phong).

Piéu 7. Chi tich Vién Han lam giao Chanh Vin phong

1. T6 chtrc thuc hién céc chinh sach, phap luat ctia Nha nude va quy dinh cua
Vién Han 1am vé vién chtrc va nguoi lao dong tai Van phong.

2. Phén cong cong tac va danh gid, nhan xét, xép loai chat lugng doi véi vién
chirc va nguoi lao dong thudc Van phong.

3. Phé duyét danh sach quy hoach, quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian gift chtrc vy, mién nhiém, théi gitr chie vu ddi véi cac chic danh 1anh dao
phong va tuong duong thudc Van phong.

4. Ky hop dong lao dong, quan ly va thuc hién céc ché dg, chinh sach (nang
lwong, phu cép...) dbi voi ngudi lao dong thude Vin phong.

5. Quyét dinh nghi huu, théi viéc ddi véi nguoi lao dong thudc Van phong,
Quan ly hd so va giai quyét cac ché do bao hiém xa hoi cua vién chirc thudc Van
phong dai dién tai TP. H6 Chi Minh va ngudi lao dong thude Vin phong theo quy
dinh ciia Nha nudce va Vién Han lam.

0. Quyét dinh khen thuéng, ky luat va thuc hién cac ché do chinh sach khac
ddi véi vién chiic va ngudi lao dong cua Vin phong theo quy dinh ctia Nha nudce va
Vién Han lam.

Piéu 8. Chii tich Vién Han 1am giao Truwdéng cac Ban khac

1. T6 churc thuc hién cac chinh sach, phap luét cia Nha nuée va quy dinh cua
Vién Han [am vé vién chtic, nguoi lao dong tai don vi.
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2. Phan cong cong tac va danh gia, nhan xét, xép loai chat luong doi véi vién
chirc va nguoi lao dong thude don vi.

Piéu 9. Chi tich Vién Han lam giao Thu truéng cac don vi true thude

1. T6 churc thuc hién cdc chinh sach, phap luat cia Nha nude va quy dinh cia
Vién Han lam vé vién chtic, nguoi lao dong tai don vi.

2. Phé duyét danh sach quy hoach, quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian gitr chirc vu, mién nhiém, thoi gitt chire vu déi véi cae chie danh 1anh dao
phong va tuong duong thudc don vi; quyét dinh bd nhidm hodc bé trf phu trach ké
toan theo quy dinh cuia Nha nuéc va Vién Han lam.

3. T chuc tuyén dung va ky hop déng lam viéc ddi voi vién chie ctia don vi;
ky hop dong lao dong véi ngudi lao dong cua don vi theo quy dinh ctia Nha nudc va
Vién Han lam.

4, Quyét dinh tiép nhan, diéu dong, luan chuyén, biét phai, chuyén cong tac
ddi véi vién chice do don vi truc tiép quan ly theo quy dinh cta Nha nude va Vién
Han 1am (trr trudong hop quy dinh tai khoan 6 Diéu 5 Quy dinh nay).

5. Quyét dinh nang béac luong thuong xuyén dbi voivién chie gitr chirc danh
nghé nghiép nghién ctru vién chinh (hang IT) va tuong duong trd xudng (trtr Lanh
dao don vi); quyét dinh nang bac luong trudce thdi han déi véi vien chic gilt chtrc
danh nghé nghiép nghién ctru vién chinh (hang 1) va tuong duong tré xudng sau khi
dugc Chu tich Vién Han 1am phé duyét.

Quyét dinh nang bac luong thudng xuyeén va nang bac luong trudc thoi han
ddi v6i ngudi lao dong theo quy dinh hién hanh.

6. Quyét dinh ndng ngach, thang hang, chuyén ngach, thay d6i chirc danh nghé
nghiép doi vai vién chire gilt chire danh nghién ctru vién (hang I11) va twong duong
tro xudng theo quy dinh cua Nha nudc va Vién Han lam.

7. Quyét dinh cur vién chure, nguoi lao dong cia don vi di cong tac, dao tao, boi
dudng ¢ trong nudc va ¢ nudc ngoai theo quy dinh ciia Nha nude va Vién Han 1am
(khong bao gom céc truong hgp quy dinh tai khoan 11, 12 Diéu 5 Quy dinh nay).

8. Nhén xét, danh gi4, xép loai chat luong doi vai vién chue, nguoi lao dong
do don vi truc ti€p quan ly theo quy dinh cia Nha nuée va Vién Han 1am.

9. Quyét dinh va giai quyét ché do nghi huu, thoi viée va cac ché dé bao hiém
x& hoi khac ddi voi vién chue, nguot lao dong do don vi truc tiép quan ly. Déi véi
céc trudng hop quy dinh tai khoan 13 Didu 5 Quy dinh nay, Thu trudng don vi giai
quyét ché do nghi huu sau khi ¢6 quyét dinh ctia Chu tich Vién Han 1am.
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10. Quyét dinh khen thuéng va ky luét vién chire (khong bao gdbm Léanh dao
don vi), nguoi lao dong thude don vi theo phan cdp quan ly.

11. Quan Iy héd so vién chirc di véi vién chie (khong bao gdm Lanh dao don
vi), nguoi lao dong thude don vi theo phan cap quan ly.

12. Thuc hién viée thong ké, bao céo dinh ky sb luong, chét luong vién chic,
nguoi lao dong thudc don vi theo quy dinh.

Chuong 11
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 10. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay gém 3 chuong, 10 diéu, dugc thuc hién thdng nhét trong toan
Vién Han 1am. Ban T chic - Can bd va Kiém tra c¢6 trach nhiém huéng dan, kiém
tra, don dbc cac don vi thuc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh thuc hién, néu co
vudng mic, cac don vi truc thudce phan anh kip thoi dé Chu tich Vién Han 14m xem
xét bo sung, stra ddi cho phu hop./ /h/
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