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BONOIVYy CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp - Ty do - Hanh phiic

S6: 15/2012/TT-BNV Ha Ngi, ngay 25 thdng 12 nim 2012
SO NOI VU TP HO CHI MINF
TI'IONG TU n So:‘ ...................................
Hudmg din v¢ tuyén dyng, ky két hop abng lam v N R Y
va dén b chi phi dao tgo, bdi dudng i véi vien dhykg., i

Can cik Ludt Vién chic ngady 15 thing 11 ném 2010;

Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngdy 12 thing 4 niém 2012 cia
Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chize; ‘

Cén cit Nghj dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 ndm 2012 cua
Chinh phit quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu té chikc ciia B6
Noi vy, -

B¢ trucng Bo Ni vu ban hanh Théng tur huéng ddn vé tzgzén dung, ky két
hop déng lam viéc va dén bi: chi phi dao tao, béi dutng déi véi vién chikc.

Chuong I
VE TUYEN DUNG VIEN CHU'C

Dicu 1. Diéu kién diing ky dy tuyén vién chire

1. Diéu kién ding ky du tuyén vién chitc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 22 Lu4t Vién chirc va Didu 4 Nghij dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang
4 nim 2012 cua Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va quéan ly vién chirc (sau
day viét tit 1a Nghj dinh sb 29/2012/ND-CP). —

2. Nhitng ngudi ding ky dy tuyén vao vi tri viéc lam trong cac don vj su
nghiép cbng lap thudc Iinh vyc vin héa, nghé thudt, thé dyc, thé thao tudi dy
tuyén 6 thé thip hon 18 tudi nhung phai tir di 15 tudi tré 1én va duge sy ddng
¥ béng van béan ciia ngudi dai dién theo phap lujt.

Pidu 2. Hd so diing ky di tuyén vién chirc

Ho6 so ding ky du tuyén vién chirc bao gdm:

1. Pon ding ky dy tuyén vién chirc. theo mAu sé 1 ban hanh kém theo
Théng tu nay;

2. Béin so yéu ly lich tir thujt c6 x4c nhin cia co quan ¢ thAm quyén
trong théi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;




3, Ban sao cac vin bing, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua
vi tri du tuyén, dugc co quan cb thdm quyén ching thuc. Trudng hgp c6 van
bang do co s¢ dao tao nudc ngoal cAp phai duge cong chimg dich thudt sang
tiéng Viét; ' '

4. Gidy chimg nhén sic khoe con gia tri st dung do co quany té d diég
kién dugc kham sic khoe ching nhan theo quy dinh tai Thong tu sd
13/2007/TT-BYT ngay 21 thang 11 nam 2007 cua B§ Y t€ vé viée huong dan

kham sirc khoe; ' o
- Gidy chimg nhén thue dbi tuong uu tién trong tuyén dung vién chirc
(néucd) duge co quan, t6 chitc c6 thdm quyén chimg thyc.

Diéu 3. Tliﬁng bao tuyén dung

1. Thong bao tuyén dung cia co quan, don vi c6 thém quyén tuyén dung
vién chirc phai dugc déng tai it nhat 01 (mdt) 1an trén mat trong cac phuong
tién thong tin dai ching (bao viét, bdo noi, bao hinh) noi dat try so lam viéc
chinh clia co quan, dcrn vi; déng trén trang thong tin dién tr cia co quan, don vi
c6 tham quyén tuyen dung (néu ¢6) va niém yet cong khai tai try s lam viéc
cf}a co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung vién chirc trong thol han nhzfir}
hd so ciia ngudi ding ky dy tuyén quy dinb tai Khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh s
29/2012/NP-CP.

- 2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gbm:
a) Tiéu chudn, diéu kién ding ky du tuyén;
_ b S6 luong vién chire cén tuyén theo timg vj tri viéc 1am va chirc danh
nghé nghiép tuong ung, ,
¢) N6i dung hé so ding ky du tuyén, thoi han va dia diém nop hé so du
tuyén, so dién thoai lién hé;
) Hinh thitc va ndi dung thi tuyén hofc xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén; 1€ phi thi tuyén hodc xét tuyen theo quy dinh cia phap luit.

3. Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han phén ho so clia ngudi
ding ky dyu tuyén theo quy dinh tai Khoan 2 biéu 15 Nghi dinh s0
29/2012/ND-CP, ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chic qu?yét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung de thuc hién viéc thi tuyen
hodc xét tuyen. | '

Piéu 4. Mén thi va thai gian ciac mon thi trong ky thi tuyén vién
chire

1. Ky thi tuyén vién chitc duoc thuc hién théng qua cac mon thi véi thai
. gian cy thé nhu sau: '

a) Thi kién thirc chung: Thi viét, thoi gian 120 phat;
b) Thi chuyén mdn, nghiép vu chuyén nganh, gbm 2 phén thi:



- Thi viét, thdi gian 180 phit hofic thi tréc nghiém, théi gian thi 30 phut;
- Tlnthuchanh Thoi glanﬂnthuchanhdongum dungdaucoquan don vi

c6 thim quyén tuyen dung vién chirc quyét d;nh phti hop véi tinh chat, dic diém
cia linh virc nghé nghi¢p chuyén ngénh va yéu clu cva vj tri viéc lam chn tuyén;

c) Thi ngoeu ngit: Thi viét, thoi gian 60 phut (néu tiéu chuén chirc danh
nghé nghiép yéu ciu trinh d6 ngoai ngif);

d)Tthmhqc vinphong Ththuchmﬁtrenmayhoﬁcﬂn&acnglnem thoi
gian 30 phiit (néu tidu chuin chirc danh nghé nghiép yéu ciu trinh d6 tin hoc).

2. Trudmg hop thi tuyén vién chirc vao vj tri viéc lam yéu ciu chuyén mén
14 ngoai ngtt hoic cdng nght: théng tin thi thoi gian thi ngoai ngu ho#c cong nghé.
théng tin do ngudi ding dhu co quan, dorn vi ¢6 thim quyén tuyen dung vién
chuc quyét dinh bao dam phi hop yéu cdu cua vj tri viéc lam cén tuyén.

3 Trudng hop thi tuyén vao vj tri viéc 1am yéu cdu st dung tiéng dan tqc
thiéu sb thi mon thi ngoai ngu du'qc thay thé béng thi tiéng dén thc thidu sé.
Thoi glan thi tiéng dén toc thiéu so do ngudi dimg diu co quan, don vj c6 tham
quyén tuyen dung vién chirc quyet dinh bao dam phi hop vé6i yéu céu cia vj tri
viéc 1am cén tuyén.

Pitu 5. Nji dung thi chuyén mén, nghi¢p vu chuyén nganh

V1¢c quy dinh ndi dung thi chuyén mén, nghiép vu chuyen nganh trong
ky thi tuyén vién chirc phal céin cit vao tiéu chuin chirc danh nghé nghiép tuong
Ung véi vj tri viéc lam cin tuyén.

Trong cing mdt ky thi tuyén, néu cé cée vi tri viéc lam yéu cau chuyen
mon, nghiép vy chuyén nganh khéc nhau thi co quan, don vi c6 thim quyen
tuyén dung vién chirc phai xay dl,mg céc dé thi chuyén mon ngh1¢p vu chuyén
nganh khéc nhau phtl hop véi yéu cdu ciia vi trf viée 1am cin tuyén.

Bieu 6. Quyét dinh tuyén dyng va nhén viéc

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay cé quyet dmh phé duygt két qua
tuyén dyng, ngudi dimg dhu co quan, don vi c6 thidm quyen tuyén dung vién
chre phal giri thong béo cong nhin két qua tring tuyén bing vin ban téi ngudi
du tuyén qua dudng buu dién theo dja chi ma ngudi dy tuyén d3 déng ky va
thong bao cdng khai trén trang tin dién tir cla co quan, don vj ¢6 thim quyén
tuyén dung vién chirc (néu cd).

2. Ngudi triing tuyén vao vién chire phai dén ky hdp dong lam viéc va
nhén nhiém vy trong thdi han quy dinh tai Khoan 1 Difu 19 Nghi dinh sé
29/2012/ND-CP.




- 3. Trudng hop nguoi duge tuyén dung bj hiy bd quyét dinh tuyén dung,
ngudi dimg diu co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dyng vién chirc quyét
dinh tuyén dung ngudi cé két qua tuyén dung thip hon lién ké& & vi tri tuyén
dung 4o, néu ngudi do bao dam co du cac diéu kién quy dinh tai'thoén. 1,
Khoan 2 Didu 10 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP (trong trudng hop to chirc thi
tuyén vién chirc) hodic quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh s6
29/2012/NP-CP (trong trudng hep td chirc xét tuyén vién chirc).

~ Trudmng hop ¢6 tir 02 ngudi trd 1én co két qua tuyén dung thap hom lién ké
béng nhau thi ngudi dimg dau co quan, don vi co thim quyén tuyén dung vién
chirc t chire truc tiép phéng vén nhitg ngudi nay dé quyét dinh ngudi tring
tuyén theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 10 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP (trong
trudmg hop tb chirc thi tuyén vién chirc) hodc quy dinh tai Khoan 3 Piéu 11 Nghi
dinh s 29/2012/ND-CP (trong treomg hop t6 chirc xét tuyén vién chirc).

Didu 7. Didu kién xét tuyén dic cach

1. Cin cir nhu ciu cong viéc, ngudi ding dau co quan, don vi co thAm
~ quyén tuyén dung vién chirc dugce xét tuyén dic cach khong theo trinh ty, thi
tuc tuyén dung vién chirc quy dinh tai Diéu 15, Diéu 16 va Diéu 17 Nghi dinh
s& 29/2012/ND-CP dbi v6i cac trudmg hop sau:

a) Nguoi co kinh nghiém cong tic theo quy dinh tai Piém a Khoan 1
Pidu 14 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP hién dang cong tac trong nganh hoac
linh vuc hoat déng nghé nghiép cén tuyén;_c() théi gian lién tuc tir g 36 thang
trér 18n thue hién cdng viéc hodc nhiém vu ¢6 yéu chu vé trinh d6, nang luc, k¥
nang chuyén mén, nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam cin tuyén (khong ké
thoi gian tap su, thir viéc); trong thoi gian cong tac khong vi pham phap luat
dén mirc bi xir 1y k¥ luét hogc bi truy ciru trach nhiém hinh sy, duoc danh gia la
hoan thanh tét nhiém vu dugc giao; dap ung dugc ngay yéu cau chia vi trf viée
lam cén tuyén dung,

b) Ngudi tét nghiép dai hoc loai gidi, tt nghiép thac si, tién sT ¢ trong
‘nudc va ngoai nuéc theo quy dinh tai Piém b Khoan ! Piéu 14 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP, c6 chuyén nganh dao tao pht hop véi yéu ciu cia vi tri viéc
lam cin tuyén dung; trudng hop sau khi tbt nghiép di co thoi gian cong tac thi
phai cong tac trong nganh hodc linh vuc hoat dong nghé nghiép cin tuyén,
* trong thoi gian cong tac khéng vi pham phép ludt dén muc bi xir ly ky luét hodc
bi truy ctru trach nhiém hinh sy va dugc danh gia 1a hoan thanh t6t nhiém vu
- dugc giao trong thoi gian nay; | '

~ ¢) Ngudi c6 tai ning, ning khiéu dic biét theo quy dinh tai Piém ¢
Khoan 1 Pidu 14 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP, c6 vin bang, ching chi dao
tao, chimg chi hanh nghé hodc c6 nang khiéu, k§ nang phi hop véi vi tri vige
lam cin tuyén dung cla don vi sy nghiép cbng lap trong cic nganh, linh vuc
van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao, cc nganh nghé truyén théng.
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2 Viéc xéc dinh tét nghlep dal hoc loai gidi duqc c&n ctr vo xép loai tai
bﬁng t6t nghlep,x truong hop bang tét nghiép khong xep logi thi co quan, don vj
c6 thim quyen tuyén dung vién chirc bso céo cy thé két qua hoc tap toan khoa
va két qué bio vé bt nghiép dé co quan quan 1y don Vl si nghiép cong lép xem
xét, quyét dinh. Trong thdi han 15 ngay lam viéc, ké t¥ ngay nhin dugc van
ban, co quan quéan ly don vi sy nghiép cong 14p phai c6 viin ban tra 10i.

Diéu 8. Hgi dong kiém tra, sét hach déi véi cc truomg hop xét tuyén
dgc cach

Nguoi dung dau co quan, don vj c6 thém quyén tuyén dung vién chic
thanh 18p Hoi dong kiém tra, sat hach xét tuyen dic cach. Hoi ddng kiém tra,
sat hach.cé 05 hojic 07 thanh vién, cy thé nhur sau:

1. Truémg hgp don vi sy nghiép céng ldp duoc giao tham quyén tuyén
dung vién chirc:

a) Chu tich Héi ddng Ia ngudi ding diu hodc clp phé cia ngudi dimg
dau don vj sy nghi¢p cong lap;

b) Mdt 1ty vién 14 ngudi phy trach cong tic tb chirc cdn b cia don vi su
nghiép coéng lap;

¢) Mot uy vién la nguoi du'ng dau hoic cip phé cta nguoi du'ng déu b

phén hodc t§ chic ¢é nhu cau tuyén dung va phan céng, kidm tra viéc thyc

nhiém vy cho ngudi tring tuyén vién chic;

d) Céc ty vién con lai la nhimg ngudi c6 chuyén mén, nghigp vu lién

quan dén vij trf tuyén dung do ngudi dimg dau don vi su nghiép quyét dinh.

Thu ky Hoi dong kiém tra, sat hach do Chu tich Héi dbng chi dinh trong
s6 cc ity vién Héi dbng.

2. Trudmg hop don vi sy nghiép cdng 14p chua dugc giao thAm quyén
tuyén dung vién churc:

a) Chu tich Héi ddng do ngudi dimg diu co quan ¢ thim quyén tuyén
dung vién chirc quyét dinh; .

b) Mbt 1y vién 14 ngudi dimg dAu hoic cAp phé ciia ngudi dimg dau don
vi sy nghigp cong lap;

¢) Mgt uy vién la ngudi dai dién bo phan ldm cong tdc td chic can bd
clia co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chiic;

d) Cac uy v1en con lai 1a nhitng nguorl ¢6 chuyén mén, nghu;p vu 11en
quan dén vj tri tuyen dung do ngudi dimg dau co quan ¢ thim quyén tuyen
dung vién chirc quyét dinh.

Thur ky Héi dong kiém tra, sat hach do Chu tich Hoéi dbng chi dinh trong
s6 céc Gy vién Hoi déng.
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3. Nhiém vy, quyén han cia Hoi d6ng kiém tra, st hach:

a) Kiém tra v& céc didu kién, tiéu chuén, vin bing, chimg chi theo tiéu
chuén chirc danh nghd nghiép twong &mg véi v trl vige lam clin tuyén va céc
yéu ciu mang tinh dic thu cia don vi sy nghiép;

b) St hach théng qua phong vén hofic thyc hanh vé trinh 49 hidu biét
chung, vé trinh 49, nang lyc chuyén mén nghiép vu cla ngudi dugc xet tuyén
dic cach. Hinh thirc va ndi dung sét hach do Hoi dong kiém tra, sat hach cén ct
vio yéu cu ctia vj tri vige 1am can tuyén, béo cdo ngudi dimg déu co quan, don
vj c6 thAm quyén tuyén dyng vién chirc xem xét, quyét dinh trwéc khi t0 chire
sat hach;

) Hoi dé:‘mg kiém-tra,-’ sat hach lam viéc theo nguyén thc tap thé, biu
quyét theo da s6 va ty gii thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Pidu 9. H) so, thii tuc 46i véi viée xét tuyén dic cich

1. Hd s0 clia ngudi dugce 42 nghi xét tuyén dic cdch, bao gbm:

a) Pon ding ky dy tuyén vién chirc theo mdu s6 1 ban hanh kém theo
Thong tu nay;

b) Ban so yéu ly lich tir thuat c6 xéc nhén cia co quan ¢6 thdm quyén

trong thdi han 06 thang, tinh dén ngdy ndp hd so dy tuyen;

¢) Ban sao cac van bing, chimg chi va két qué hoc tap theo yéu chu clia
vi tri dy tuyén, duge co quan cé thim quyén chimg thye. Trudmg hgp ¢6 vin
bing do co s& ddo tao nudc ngoai cAp phai dugc cong ching dich thudt sang
tiéng Viét; |

d) Gidy chimg nhén sirc khde con gié tri sir dung do co quan y té du didu
kién dugc khim sic khée chimg nhin theo quy dinh tai Théng fu 56
13/2007/TT-BYT ngay 21 thang 11 nim 2007 ciia By Y té vé viéc huéng dén
kham sirc khoe;

d) Ban ty nhén xét, danh gia cia ngudi dugc d& nghj xét tuyén dic cach
vé phfim chit chinh trj, dao dic, trinh 9 va ning lyc chuyén moén, nghi¢p vu,
qué trinh céng téc va cac hinh thic khen thudng (néu cd); ban nhén xét va xéc
phn cia ngudi dimg dAu co quan, td chirc, don vi noi ngudi d6 cong tic d6i
véi truomg hop tiép nhan quy dinh tai Diém a Khoén 1 Dieu 14 Nghi djnh sb
29/2012/ND-CP. :

2. Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dyng vién chirc
c6 van ban d& nghi ngudi dimg diu co quan c6 thim quyén quén ly vién chirc
céng nhin két qua xét tuyén djc céch. Vin ban dé nghj phai do ngudi ding diu
hotic cép pho clia ngudi ding dAu co quan, don vj c6 thim quyén tuyén dung
vién chirc ky, trong d6 néu rd vi tri vige 1am cAn tuyén dung va kém theo bién
ban hop Hoi ddng kiém tra, st hach va ho so clia timg trudng hop da didu kién,
tidu chudn xét tuyén dic cach.



3. Vu (Ban) T6 chirc cén b$ thude cic Bb, co quan ngang Bb, co quan
thude Chinh phi hofic S6 N6i vy céc tinh, thinh phé tryc thude Trung wong c6
tréch nhiém tham dinh qua trinh xét tuyén dic cich trude khi ngudi dimg dAu co
quan ¢6 tham quyén quan Iy vién chirc cong nhén két qua xét tuyén dic cach.

4. Trong théi han 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhin duge vin ban dé
nghi, ngudi dimg déu co quan c6 thim quyan quén Iy vién chite c6 trich nhiém
chi dao 6 chirc thdm dinh va phai c6 van ban tré 161; néu qu4 thdi han quy dinh
ma chura ¢6 vén ban tré i thi coi nhur déng y. Trudmg hop hd so chua di theo
quy dinh thi trong théi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé
nghi, co quan ¢é thdm quyén quan ly vién chirc phai c6 van ban dé nghi co
quan, don vj ¢6 thdm quyén tuyén dyng vién chirc bd sung, hodn thién du hé so
theo quy dinh,

3. Co quan c6 thim quyén quan Iy vién chirc ¢6 trich nhiém giti béo céo
B9 Noi vu vao 30/6 va 31/12 hang nam v& két qua xét tuyén dic céch d theo
ddi chung va phuc vy céng tac thanh tra, kidm tra theo quy dinh ciia phép luat.

Diéu 10. Trwdng hop dwge midn thye hién ché d9 tip sy

1. Ngudi triing tuyén vién chitc duge mién thyc hién ché 5 tap sy khi c6
du céc diéu kién sau:

a) DA ¢6 théi gian cong tic o6 déng bao hidm x4 hdi bt budc trong
- nganh, linh vyc cén tuyén tir dii 12 théng tré én;

b) Trong thoi gian céng tic c6 dong bio hiém xi hbi bt budc quy dinh tai
Diém a Khoan 1 Pidu ndy di 1am nhimg c6ng viéc chuyén mén nghiép vu phu
hop véi yéu cau clia vj tri viéc lam dugc tuyén dyng, B ,

2. Ngudi dugc tuyén dung da cb thoi gian cong tic c6 d6ng bao hiém xa
hoi bit bude, néu khong cé di cdc didu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi
phai thye hién ché 46 tap su.

3. Thei gian cong téc c6 déng béo hiém xa héi bit budc cita ngudi duge
tuyén dyng di lam nhiing cong viée chuyén mén nghiép vy pha hop véi yéu
clu ciia vi tri viéc lam dugc tuyén dung (néu ¢é) tinh vao thoi gian xét ndng
lwong l4n sau khi bd nhiém va xép luong vao chirc danh nghé nghiép.

Chwong II
HOP PONG LAM VIEC

Diéu 11. Hop dbng lam vige xdc djnh thoi han
1. Hop ddng lam viéc x4c dinh thoi han duoc ky két gilta ngudi dimg
dau don vi sy nghi€p cong 14p véi ngudi triing tuyén vao vién chire, trir trudmg
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hop quy dinh tai Diém d, Diem 4 Khoan ] ity 58 Lugt Vién chic va theo méu
s& 2 ban hanh kém theo Thong tu nay.
2. Pbi véi cac truomg hep dang ky du tuyén vién chirc theo quy dinh tai

Khoan 2 Didu 1 Thong tu ndy, néu dugc tuyén dyng vao vién chic thi thyc
hién ky hop dong 1am vigc xac dinh théi han theo m3u s 3 ban hanh kém theo
Thong tir nay.

3. Can cir vao nhu chu cong viéc, vi tri viéc 1am va chuc danh nghé
nghiép dugc tuyén dyng, ngudi ding diu don vj sy nghiép cong 1ap quyéet dinh
thori han cy thé dé ky hop dong xéc dinh thosi han nhung khéng qué 36 thang.

Diéu 12. Hop dbng Jam vigc khong xdc dinh thoi ban.

Hop dbng 1am viéc khong x4c dinh thoi han duge Ky két gilta ngudi
dtmg dhu don vi sy nghi¢p cong 14p voi ngudi 43 thye hién xong hop dong lam
viéc xéc dinh thdi han va trudmg hop cén bd, cong chic chuyén thanh vién
chirc theo quy dinh tai Diém d, Didm ¢ Khoan 1 Piéu 58 Luft Vién chic va
theo m3u sb 4 ban hanh kém theo Thong tu nay.

Pidu 13. Thay dbi nfi dung hop ddng 1am viéc

Trong qué trinh thyc hién hop ddng 1am viéce, néu c6 thay d6i ndi dung
hop dong 1am viéc thi hai bén thoa thugn cée ndi dung sira dbi, bd sung va duoc
tién hanh bang viéc ky két pbu luc hop dong lam viéc hodc ky két hop dong
1am viéc moi. '

Pitu 14. Chéim dirt hop ddng lam viée trong trudmg hop vién chirc
chuyén cong tic dén co quan, don vj khac

1. Khi vién chitc chuyén cdng tac dén co quan, don vi khéc thi phai chim
dixt hop ddng 1am viée véi don vi sy nghiép cong 1ap dang lam viéc.

2. Vigc chim dirt hop dong lam viée phai dugc thé hién bing vin ban cd
xéc nhan cua vién chic va ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lép hodc co
quan c6 thim quyen ky két hop ddng 1am viéc. Vin ban chém dit hop dong
jam viéc dugc 1ap thanh bai ban, m3i bén gitt mot ban. |

Pidu 15. K§ két hgp ddng lam vie abi véi vien chire khi chuyén dén
don vi sw nghiép cong 14p mai

Khi vién chirc chuyén dén don vi su nghiép cong 1ap mdi, ngudi dimg
diu don vi su nghiép cong 1ap ho3c co quan ¢6 thAm quyén tuyén dyng vién
chirc phéi ky két hop ddng lam vige véi vién chire va thyc hién ché b tién
lwong phi hep trén co s& cin cir vio ning lyc, trinh d¢ dao tao, qué trinh cong
téc, dién bién tién huong va thoi gian déng bao hidm x& hdi cia vién chic.
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~ Chwong I
DEN BU CHI PHI HAO TAO

Diéu 16. Dén bi chi phi 3o tao

. Vién. chitc duoc cir i dao tao & trong nuée va ngodi nu be phai dén ba
ohi phi do tyo theo quy dinh tai Khodn 4 1iu 36 Nghi dinh sé 29/2:012/NP- CP.

2. Cév: trudng hop vién chirc khdng phai dén bi chi phi &0 1a0;

8) Vién chirc khong hoan thanh ihéa hoc do ém dau phai ctidu tri, ¢ x4c
nhén cta co sé y té c6 thira quyén; |

b) Vién chuc chua phuc vy dii theyi gian theo cam két pha'. thuyén chuyén
cong tic cong téc duge ¢o quan 6 thim quyén déng ¥; |

¢) Bon vj sy nghiép cong 1ap don phuong chém dirt hop dong dbi véi
- vién chire khi dor vi budc phai thu hep quy mé, khéng con. v tri viée Lim hodc
chim dit hoat ddng theo quyét dinh ciia co quan c6 thim quyén

Biéw 17. Chi phi va cach tinh d3n bai chi phi dao tao

1. Chi phi dén bl bao gdm hoc phi va tht c4 cac khodn chi khic phuc vy
cko khéa hoc, khong tinh Iwong va cic khoén phy cdp néu cé.

2. Céch tinh chi phi d2n bi: o
| a) Dbi véi truong hop quy dinh tai Diém a Khoan 4 Fidu 36 Nghj dinh

29/2012/ND-CF, vién chirc phai dén b 100% chi phi dao tay;
- b) D6i véi trudmg hop quy dinh tai Pidm b Khodn 4 Didu 36 Nghj dinh
29/2012/ND-CP, vién chirc phai dién bt 50% chi phi ciia k:héa hoc;

c) Péi véi céc trudmg hogp quy dinh tai Diém ¢ K-hoan 4 Pidu 36 Nghj
dinh 29/2012/ND-CP, chi phi dén bu dugec tinh theo cong thire sau:

F .
8 = ——— x (T1-T2)
Tl
Trong d6:
- S 1 chi phi dén by,

- F 12 tng chi phi ciia khéa hoc; ,

- T1 1a thdi gian yéu cau phai phyc vy sau khi d& hodn thanh khéa hoc
(hodc céc khéa hoc) duge tinh béng s6 thang 13m trén;

- T2 1a thoi gian da phyc vy sau do tao éoc tinh bing sb thang 1am tron,



i
!
|
;

Pidu 18. Quyét dinh tra va thu bdi tidn dén bu chi phi dio tgo

1. Ngudi dimg dhu don vi su nghiép cong 1ép quyét dinh va chiju trach
nhiém vé& quyét dinh cia minh 45i voi mic dén bu chi phi dao tao cia vién
chizc theo quy dinh.

2. Thu hdi tién dén bl chi phi dao tao

~ a)Chim nhét trong thi han 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc quyét dinh
v& viéc dén b chi phi dio tao clia ngudi &img dau don vi su gghiép cong 1ap,
vién chtrc phai d&n bu chi phi dio tao c6 trach nhiém ndp tra day du khoan tién
phai dén b cho don vi sy nghiép cong lap.

b) Sé tidn dén bi chi phi dio tgo cha vien chirc phai duge don vi sy
nghiép céng lap thu ndp vao tai khoén ciia don vj tai Kho bac nhi nudc va theo
dsi, quan 1y, sit dung theo dang quy dinh cia phép luét.

c) Trudng hop vién chirc phai &in bi chi phi dio tao khong thyc hi¢n
trch nhiém dén b thi co quan, don vi ban hanh quyét dinh dén bl khong gidi
quyét cac ché 9, chinh séch va c6 quyén khdi kién theo quy dinh phap Juét

Chwrong v
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 19. Hiéu lye thi hanh
1. Thong tu ndy cé hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 02 nam 2013.
2. Bii bo cdc vin ban sau:

a) Thong tr sé 10/2004/TT-BNV ngdy 19 thang 02 nim 2004 cua B
Noi vy huéng din thyc hién mét sb diéu cia Nghi dinb sb 116/2003/ND-CP
ngdy 10 thang 10 nam 2003 cta Chinh phil vé tuyen dung, sit dung va quan ly
can bd, cong chirc trong cac don vi sy nghiép cia Nha nudac;

b) Théng tu sb 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 nam 2007 cia B§ Noi
vu huéng dén thyc hién mdt sé didu ciia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay
10 thang 10 nim 2003 cda Chinh phi va Nghi dinh sb 121/2006/ND-CP ngay
23 thang 10 nim 2006 cia Chinh phu sua a1, bd sung mot sb diéu cia Nghj
dinh sé 116/2003/ND-CP ngiy 10 thing 10 nam 2003 ciia Chinh phi vé tuyén
dung, sit dung va quan Iy can bd, cong chirc trong cac don vi sy nghiép cua
Nha nudc; _
c¢) Thong tu s& 02/2008/TT-BNV ngay 03 thang 3 nam 2008 cua Bo Noi
vu sira 451 Piém b Khoan 1 Myc I Thong tu 6 04/2007/TT-BNV ngay 21
théng 6 nam 2007 clia B§ Ndi vy huong d&n thye hién mét sb diéu ctia Nghi
dinh sb 116/2003/ND-CP ngdy 10 thang 10 ndm 2003 cia Chinh phi va Nghi
dinh s 121/2006/ND-CP ngay 23 théng 10 nam 2006 cita Chinh phi sira doi,
bd sung mdt 6 diéu ciia Nghi dinh <5 116/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 ndm
2003 ctia Chinh phi v& tuyén dung, sif dung va quan 1y cén bd, cong chirc trong
chc don vi sy nghiép cia Nha nudc.

10
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d) Quy dinh vé théi vige, bdj thudng chi phi dao tao @i véi vien chirc tai
Théng tr s6 130/2005/TT-BNV ngay 07 thang 12 nim 2005 ciia B$ Nai vy
huéng dén thyc hién mét sé didu caa Nghj dinh s5 54/2005/ND-CP v& ché db
théi viéc, ché d6 bdi thudng chi phi dio tao 46i véi cén b§, cbng chirc.

Piéu 20. Tréch nhiém thi hanh

Cac B truéng, Thu fruéng co quan ngang B¢, Thy trudng co quan
thuéc Chinh phu, Chu tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc Trung

Noi nhgn: KT.BQ TRUONG
- Thi twémg, cic Phé Thi tuéng Chinh phu; § 8

- Céc Bj, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu; THU TRUONG

- HOND, UBND cic tinh, thanh phé tryc thuge TW; '
- Viin phong Trung uong va céc Ban ciia Pang;

- Viin phong Quéc hoi;

- Vin phong Chi tich nwdc;

- Vién Kiém sét nhin dén 5 cao;

- Téa 4n nhén dan t8i cao,

- Viin phong BCDTW vé phong, chéng tham nhiing;
- Kiém to#n nha nude;

- Uy ban TW Mit trgn T4 qudc Viét Nam;

- Co quan Trung wong ciia cdc doan thé;

- Cyc Kiém tra vin bin QPPL (B Tu phip);

- 86 N§i vy cdc tinh, thanh phé tryc thube TW;

- Céng bdo, Website Chinh phii;

- B4 Noi vu: BS truomg, cée Thie trdmg, céc Vy, Cuc,
6 chirc thugc BG;

- Trang thong tin dién tr B§ Néi vy;

- Luu: VT, CCVC (10).
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Maéu so6 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Pjc ldgp - Ty do - Hanh phiic

................... »hgay  thing  ndm 20.....

DON DANG KY DY TUYEN VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Théng twsé 15 /2012/TT-BNV
ngay 25 thing 12 nim 2012 cig Bg Ngivu)

Ho va tén: Nam, Ni¥:

Ngay sinh: h | '

Qué quan:

H9 khiu thuong tro:

Chd & hién nay:

Di¢n thoai lién lac:

Dan tde:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

péi tuong wu tién (néu co): (1)

Sau khi nghién ciru diéu kién déng ky dyr tuyén vién chic ca ..o
............ e, (2), 101 thiy ¢6 di didu kién d8 tham dy ky thi tuyén (hoc
X€t tuyen) vién chq'c O vi tri vige Jam oo (3). Vi vay, t5i lam don
nay dang ky du tuyén vién chirc theo théng bso cia quy co quan, don vj.

I\[éu trﬁng tuyép t6i s& chip hanh céc quy dinh ctia Nha nudc va ciia co quarn, don
vi ¢6 tham quyén tuyén dung.

Téi giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gdm:

1. Ban so yéu ly lich tyr thuat;

2. Ban chyp céc van bang, chimg chi va két qua hoc tap, gbm............... 4)

3. Gidy chimg nhén strc khog;

4. 02 phong bi (ghi r5 dia chi lién lac), 02 anh c§ 4 x 6.

T6i cam doan hé so du tuyén cia t6i la dung sy that. Néu sai su that, két qua
tuyén dyng ctia t3i huy bé va t6i chiu trach nhiém trudc phép lust./.

Kinh don.
(Ky va ghi r ho tén)

Ghi chi:
(1) Ghi 18 d6i tvong wu tién theo quy dinh;

(2) Ghi ding t8n don vj sy nghigp cb théng béo tuyén dung vién chirc;

(3) Ghi diing vi tri viéc 1am cAn tuyén cia don vj sy nghiép tuyén dyng;

(4) Ghi 18 tén cita céc ban chyp, duge co quan o6 thim quyén chimg thyc, gixi kém don ding ky dy tuyén&,
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Mausé 2

MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(ban hanh kém theo Thong tu sé 15 /2012/TT-BNV
ngay 25 thing 12 néim 2012 cia Bj Noi vu)

B{, nganh, dja phuwong: ... .. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PO Vi: oo Djc 1dp - Ty do - Hanh phic

HOQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

- Can cie Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12 thdang 4 ndm 2012 cia
Chinh phi vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chire;

- Can ctr Quyét dinh s6: ...... cua ... vé viéc phé duyér két quad tuyén

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Théa thuan ky két Hop dong 1
khoan sau day:

am viéc va cam két lam ding nhimg diéu

Diéu 1. Thvi han va nhi¢m v hep dong
- Thoi han cia Hop ddng tir ngay....... thang..... RdM....... dén ngay........

thang......... NAM.........

- Thcn glan thuc hién ché 46 tip su (ndu cb) tir ngay...... thang.....
pEm....... dén ngay........ thang......... NAM...ceenren

- Bza diém lam vu;c (2) .........

---------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------

- Chirc vy (neu ) RS EE LS

- Nhiém vy (3).eeceernensee ververesinenes

---------------------------------------------------

- Théi gids 1am viée (4)immeneeceene

---------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------

- Pugc trang bi nhing phuong tién lam viéc 01 | TP L

---------------------------------------------------

---------------------------------------------------

Pidu 3. Quyén va nghia vy cita ngudi dwgre tuyén dung

1. Quyén:

--------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------

- Pugc hudng céc quyén quy dinh tai Pidu 11, Pidu 12, Didu 13, Dicu 14

va Diéu 15 Luét Vién chirc.

- Phuong tién di lai lam T ] ) R I
- Chirc danh nghé nghiép dugc bd nhiém (m Y:) VU ,

BAC! cvieeees Hé s6 Irong .....coeveermeeene

---------------------------------------------------------------------

- Phy cip (neu T (R () PR
dugce tra.....oee 140 VA0 CAC NEAY.. . cererrrammresnrases hang thang.

---------------------------------------------------

---------------------------------------------------

.
-------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------



- 86 ngay nghi hang nim dugc hudng rong (nghi 18, phép, viéc riéng)

ettt s

-----------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------

----------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

- Dugc hudng céc phuc loi:............. atee ey

------------------

- Dl{qc hudng céc khoan thuéng, ndng bac luong, thi thing hang chirc
danh nghé nghiép, dao o, bai dudng chuyén mén nghiép vy, thyc hién nhiém
v hop tic khoa hoc, cdng nghé véi cac don vj trong ho#c ngoai nurée theo quy
dinh clia phép luat (8): '

------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Bugc huéng céc ché do thoi viee,
dinh ciia phép Iuét va vién chire,

- C6 quyén dé xuft, khidu nai, thay ddi, d& nghj chim dirt Hop déng lam
viéc theo quy dinh ciia phép luit.

- Nhiing théa thuén khéc (9)

--------------

trg clp théi viéc, bdi thudng theo quy

------------------------------------------------------

2. Nghia vu:

- Hoan thanh nhiém vy d4 cam két trong Hop déng lam viéc.
- Chép hanh néi quy, quy ché clia don vj,
tai Diéu 16, Piéu 17, Piéu 18 va Pidy 19 Lujt
- Chép hanh viéc xi 1
quy dinh cia phap luat,
- Chép hanh sy
‘nghiép ¢6 nhu ciu,

ky lut Iam viéc va cac quy dinh
Vién chirc.

Y ky lut va tréch nhiém bdi thuong, hoan tra theo
phén céng cong téc ciia ngudi cé thim quyén khi don vi syr

Didu 4. Quyén va nghia vy ciia ngwoi ding ddu domn vi swr nghiép
1. Quyén:
- B6 tri, phéin céng nhiém wy,
nguoi duge tuyén dung.
- Chém dit Hop ddng lam
dinh ctia phép lust vé vién chirc,

kiém tra viéc thyc hién nhiém Vi cla
viéc, ky luft ngudi duge tuyén dung theo quy

3
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2. Nghia vy
- Bao dam viéc 1am va thyc hién day du nhimg diéu d3 cam két trong Hop
dong 1am viée.
- Thanh todn dhy di, dang thoi han cac ché d6 cua ngudi duge tuyén dyng
43 cam két trong Hop dong 1am viée.
Pidu 5. Ditu khodn thi banh

- Hop ddng lam viéc ndy c6 hiéu lyc tir ngay ....... thang ....... nim ......

- Nhifng vén 48 v& quyén loi, nghia vy va trach nhi¢m ctia hai bén khong
ghi trong Hop dong 13m viéc nay thuc hign theo quy dinh clia phép luat vé vién
chirc. .

_ Hop dbng nay 1am thanh 03 ban c6 gié trj ngang nhau, don vi sy nghiép
ky hop dong gift 02 ban, vién chitc duge ky hop dong gift 01 ban. Khi hai bén
ky phu luc Hop ddng lam viée thi ndi dung cua phu luc Hop dong lam viéc
cling ¢6 gié trj nhu céc ndi dung cta ban Hop dong lam viéc nay.

Hop ddng ndy 1am tal...ocececscereininnees NEAY...oornsen: thang........ naAm..........
Ngubi duge tuyén dyng Ngui démg diu dom vi sy nghiép
(Ky tén) (Ky tén, déng daw)
Ghi ré ho va tén Ghi rd ho va tén
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] _ HUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi s nghjép
2. Ghi cy thé sb nha, phé, phuong (thén, x3), quan (huyén, thi x3), tinh,
thanh phé thuge tinh hodc Trung wong.

3. Gh1 cy thé nhiém vy phéi dim nhiém theo yéu cAu cia vj tri viéc lam
dugc tuyén dyng va ban md ta cdng viéc tuong tmng.

4. Ghi cy thé sb gi&r 1am viéc trong ngay, hodc trong tudn, hodc 1am viéc
theo gi& hanh chinh.

5. Ghi phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chirc ty lo.

6. Ghi cy thé ty 16 % cac phu cdp (néu c6) nhu: Khu vye, trugt gis, doc
hai, thu hit, thim nién, trdch nhiém ...

7. Ghi cy thé quyén loi vé bao hiém x3 héi, bao hiém y té va trg cép khac
ma vién chirc dugc hudng.

8. Ghi cy thé vién chirc dugc huéng quyén loi nao dd néu trong muc nay.

9. Nht’mg théa thun khéc thudmg 12 nhitng théa thuin gén véi tinh chét,
dic diém cua nganh, linh virc va diéu kién dic thi ctia don vi su nghiép cong
13p nhung khéng tréi voi quy dinh ctia phap luat







Mausé 3

MAU HOP PONG LAM VIEC XAC DINI-I THO'I HAN
(danh cho ddi twong dugi 18 tudi)
(ban hanh kém theo Théong tw sé 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thdang 12 nam 2012 cua B Nji vy)

B$, nganh, dia phwong; ........ CONG HOA XA BQI CHU NGHIA VIET NAM
DON Vi: oo, ‘Pée lap - T do - Hanh phie
Sé: MDLV [ ng&y...-... thdng..’... ndm .....

HOP PONG LAM VIEC XAC DPINH THOI HAN
(danh cho déi tegng dwéi 18 tuoi)

- Can cw Nghi dinh s6 29/20]2/N_f)-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua
Chinh phii vé tuyén dung, st dung va quadn Iy vién chirc;

_ Cén cir Quyét dinh sé: ...... cua ... vé viéc phé duyét két qua fuyén

Chung t6i, mdt bén 1a ONE/ Bl

Chire L2 g LT T L AR

Sinh ngay....... thang ..... nam........ BB e
T @3 A0 TAO: ovveorreeereeeseeemsserssssssssses s sssesesssessncsssassseesssserosssensssssssssnss
Chuyén ngénh dA0 ta0: i Cerserrs s b
Nim tdt nghidp: w.ovvvverereveernns TR e eethenereres
Pia chi thudng tri tai: |

......................................................................................

.......................................................................................................................

) chimg_ minh thu nhén dén

ABAEBasEiEEsLTEtaRsSEsENEFtB N AN ER IS ANSSUSs NS RSO RTREIREERE RN TRTEROEUAIEI IS

Cép ngay..... théng..... ndm....... tai...

.................................................................
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Va ngudi dai dién 13 (2) ONE/ BAiunncraassassmssimsissssssssssessssssssss sz

Sinh ngay....... thing..... DAM..coeeen T R L

Dia chi thudng tri BBE . covsreeessarrmseenssssrsssressisssmsssrsseess eiererevesseeneesranesssssneriane

$6 chimg minh thir NDAN GBI ccoeresssssesssermss e

Cép ngdy..... thang..... nam TP IR RS

Thoa thuan ky két Hop dong lam viéc va cam kift 1am ding nhimg diéu
khoén sau day:

Pitu 1. Thoi han va nhiém vy hop dbdng

- Thoi han cta Hop ddng tir ngdy....... thang..... nam....... dén ngay.......
thang......... NaAM.........00 :

- Thoi glan thuc hién ché 4o tip sv (néu cé) tr ngay..... thang.....
nam....... dén ngay........ thang......... DAM..evirren

- Pia diém lam VIBE (3)terssesssressmsssssssesssssssssmssisns sissrasessssssss s S

- Chitc danh CHUYSI MBI csvieesssesssssssssmmmsssrsssess ot s e

- CIGE VU (81 CO)rsirsssrmrassssssss s st s

L NHEIIL VU (B)-errseresssrssssmsssssssssssnss s s s e

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

 Thoi gi0r 1AM VIBC (8)iruresssssssssemsssmstssmmesms s
- Pugc trang bi nhing phuong tién lam v1¢c 703 ORISR

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pidu 3. Quyén va nghia vy ciia ngudi duge tuyén dung

1. Quyén:

- uge hudng céc quyén quy dinh tai Dieu 11, Pidu 12, Didu 13, Diéu 14
va Piéu 15 Luét Vién chire.

- Phuong tién di lai lam T () SRR

- Chirc danh nghe nghiép dugc bd nhiém (ma 13 YT .
Bic: s HE §6 [WODE +rresnsersresssssssssssssssssss s st s

- Phy cép (néu c6) gB1m (7):eeereeereee e eeiesssnssesaasenes eeeveesernesresassbserens

duoec tra...eeeee 1An VA0 CAC NEAY....cvrremsesesreerens hang thang.

- Thoi gian xét nang T 1t T R EREEIERE L



.......................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Puge hudng cac phiic 105,

e e e L L R NI I I A,

- Puogc hudng cac khoan thuong, nang bic luong, thi thing hang chitc
danh nghe nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thye hién nhiém
vu hop tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodic ngoai nudce theo quy

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

- Bugce hudng cac ché dd théi viéc, trg cap thoéi viéce, bdi thudng theo quy
dinh ciia phéap luat vé vién chire.

- C6 quyén & xudt, khiéu nai, thay dbi, d& nghj chim dut Hop déng lam
viée theo quy dinh cua phap luat. - _

- Nhimg thoa thuén khéc (10).............oooiii T

2. Nghia vuy:

- Hoan thanh nhiém vy d4 cam két trong Hop ddng lam viée.

-‘Chép hé.l:lh ndi quy, quy ché ciia don vi, ky luét lam viéc va cdc quy dinh
tat Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18 va Didu 19 Luét Vién chire.

- Chap hanh viéc xir Iy ky luat va trach nhiém bdi thudng, hoan tra theo
quy dinh cda phép luit.

- Chép hanh sy phén céng cong tic cia ngudi cé tham quyén khi don vi su
nghiép ¢ nhu cau.

R



Pidu 4. Quyén va nghia vy ciia ngudi dimg diu don vi sy nghiép

1. Quyén:

- B tri, phan cong nhi¢m vy, kiém tra viéc thye hién nhigm vy cua
ngudi dugc tuyén dung.

- Chaim dit Hop dbng 1am viée, ky ludt ngudi dugc tayén dung theo quy
dinh ctia phép ludt vé vién churc.

2. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién diy da nhimg didu &4 cam két trong Hop
ddng lam viéc.

... - Thanhtoan day du, dung thiri han céc ché do cia ngudi dugc tuyén dung
d4 cam két trong Hop dong lam vigc.

Didu 5. Ditu khoan thi hanh

- Hop ddng lam viéc ndy c6 hiéu luc tir ngdy ....... thing ....... DM ..c...

- Nhimg vén d& v& quyén, nghia vu va trich nhiém cta hai bén khdng ghi
trong Hop dbng lam viéc niy thyc hién theo quy dinh ctia phap ludt v vién
chuec.

- Hop ddng niy 1am thanh 03 ban c6 gia tri ngang nhau, don vi sy nghiép
ky hop dng gitt 02 ban, vién chic duoc ky hop dong gifr 01 ban. Khi hai bén
k¥ phu luc Hop dong lam vige thi ndi dung cua phu luc Hop dong lam viéc
ciing c6 gi4 tri nhu cdc ni dung ctia ban Hop dbng 1am viéc ndy.

Hop dong nay 1am tai.......cccommereesssenen ngAY........... thing........ NAM.........

Ngudi dai di¢n theo  Ngudi dwge tuyén dgng Ngui dimg dau

phap luit ciﬁa nguoi Ky tén) don vj sy nghiép
dwgc tuyen dung Ghi 1 ho va tén (Ky tén, dong dau)
. on Ghi rd ho va tén
(Ky tén) |

Ghi ré ho va tén



HUONG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIE(: XAC PINH THOT HAN
(Danh cho d6i twgng dwéi 18 tudi)

(. Ghi cu thé tén dor, vj su nghiiép.

2. Ghi 16 tén ngudri dai dién theo phap lut cia ngudi dugce tuyén dung.

3. Ghi cu the s6 nha, phd, phuomg (thén, x&), quan (huyén, thj x3), tinh,
thanh pho thudc tinh hodc Trung vong.

4. Ghi cy thé nhiém vy phai dém nhiém theo yéu cau cia vi tri vi¢c lam
duge tuyén dung va ban mb ta cong, viée tuong mg.

5. Ghi ru thé 36 gid 1am viée. trong ngly, hodc trong tuén, hoic lam viéc
theo gi¢ hanih chinh.

6. Ghi phwong tién di 1am viéc: do don vj dam nhiém hoéc vién chirc t lo.

7. Ghi cu thé t¥ 18 % céc phu cép (néu c6) nhu: Khu vire, truot gia, doc
hai, thu hut, thim nién, trich nhiém ...

8. Ghi ou thé quyén lgi v& biao hiém x& héi, bao hiém y t€ va trg cép khac
ma vién chic dugce hudng.

9. Ghi oy thé vién chitrc dwere huéng quyén loi ndo d3 néu trong muyc nay.

10. Nhitng théa thufn khac thuong 1a nhitng thoa thuén gén voi tinh chit,
dac diém cua nganh, link vye va diéu kién dic thti cia don vi sy nghiép cdng
{ap nhung khong tréi véi quy dinh cia phéap luét.
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Méu 64

MAU HQP PONG LAM VIEC KBONG XAC DINH TIHOT HAN
. (ban hanh kém theo Thong tu s6 15 /2012/TT-BNV
- ngay 25 thang 12 ndm 2012 cua B Nji vu)

Bj, nganh, dja phwong: .........  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
5117 115 7 PO Pic lap - Ty do - Hank phic

pE——

Sé: MAbLV ooy NGAY ...... thAng ... HdM ...

HOP PONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THOT HAN

- Can ci Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ciia
Chinh phui vé tuyén dyng, sir dung va quan Iy vién chuec;

Pai dién cho on Vi (1)eeveceerinenrerrecitcsiesssssssssssssisi s s
DA Chieuveceerecrissenssecemsssssicsaerseessessssrss s s sssenasesensasssssans b e
DHBN thORIz...uvrieeriecas s rriiieressnisssa st s s s s .

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

86 chimg minh thu nhan dan..........eesn. rereerrarereeraares

Céip ngdy..... thang..... ndm....... BBierrreercrireersesnsnessensitisnssnes e terr et en b

Thoa thuin ky két Hop ddng lam vige khéng xéc dinh thoi han va cam két
lam dung nhitng diéu khoan sau day:

Pidu 1. Nhiém vy hop ddng



- Chire danh chuy8i MmO .c..iveeiriinerirrrercinenn s ssrsssssesesessreenss
- Chirc vy {néu cd)unernne.. eeeeserstsrestesresEety s esrasaretiasaenestosa L s s sabs g iR R bR R s R
« NHIEM VI (3)eioreeeiniiirenmseniinenteisesinissnssaasssss s sesssnsessssssasessssrnsnsssessnes

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pidu 2. Ché 40 lam vige

- Thoi gi® 1M VIEC (4) ettt ens s
- Pugc trang bi nhimg phuong tién 1am vige GOIME..vvververeererssseesacemecrsnsssns

Pitu 3. Quyén va nghia vu ciia vién chirc

1. Quyén:
- Pugc hudng cac quyén quy dinh tai Dleu 11, Biéu 12, Dleu 13, Diéu 14
va Piéu 15 Luét Vién chie.

- Phuemg tién di 1ai 1am vie (5)u s
- Chire danh nghé nghiép dugc bd nhiém (ma 13 LT ,
Bic: ........ e HE SO IO oovevoveeceeeecrmreeesssssrssneic s sensessasssessssassssssmssras ssssssasssasans
- Phis cép (néu co) ZOIML (6):evurererersernseeeseriosiseaesererassseseoessessasssssssssssasssaesas
ducgc tra........... 14n vao céc ngdy........ccceer.o. ... hing thang.
- Théri gian xét ning bc IONG: ...cvrererirccenc
- ~Khoan trd ngoai IEONG......ccouricriitinin i,
- Pugc trang bj bao hé khi 1am viéc (08U CO) ZOMuveeeereerierrenisinssennan,

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Dugc hudng CA¢ PhUC 0. cuveeirererersrerermssesessienes s e e st
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- Duqc huéng cac khoan thudng, ning bac luong, thi thing hang chirc
danh nghe nghiép, dio tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thye hién nhiém
vy hop tic khoa hoc, cong nghé védi céc don vi trong hoéc ngoai nudc theo quy
dmh cua phap JUBL (Bt ssre s nbssnne e s e sbensbensrsnrasebeneas

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Duqc hudmg cic ché d5 thdi viée, tro cép thdi viéc, bdi thudng theo quy
dinh cia phap luét vé vién chue.

" - C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay dbi, 4 nghj chdm dit Hop dbng 1am
viéc theo quy dinh ctia phép luat.

= ~Nhimg thoa thun Khac (9).....ceuiviiiriir e

2. Nghia vy:
- Hoan thanh nhi¢m vy d4 cam két trong Hop ddng 1am viéc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cia don vi, ky ludt 1am viéc va cic quy dinh
tai Didu 16, Piéu'17, Diéu 18 va Piéu 19 Luat Vién chire.

- Chap hinh viéc xir ly ky ludt va tréch nhiém bdi thudmg, hoan tré theo
quy dinh ctia phap lut.

‘ X n ~ A~ l # ’ L4 ' F 1 } - *
- Chép hanh sy phén c6ng cong tic ciia ngudi ¢6 tham quyen khi don vi sy
nghiép c¢6 nhu cau.

Ditu 4. Quyén va nghia vu ciia ngudi dimg diu dom vj sy nghiep
1. Quyén:

- Bo tri, phan céng nhiém vy, kiém tra viéc thyc hién nhiéra vu cia vién
chuc.

- Chém dirt Hop ddng lam viée, ky ludt déi véi vién chic theo quy dink
cua phép luét.

2. Nghia vy:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién ddy di nhimg diéu da cam két trong Hop
dong 1am viée.

- Thanh todn day du, ding thdi han cac ché @6 cta vién chirc d% cam két
trong Hop dbng lam viéc.

Picu 5. Piéu khoan thi hanh
- Hop dong lam viéc nay cd hiéu lyc tir ngdy ....... thang ....... niim ......

- Nhitng van dé vé quyen loi, nghia vy va trich rhiéra cia hai bén khong
ghi trong Hop dong lam viée nay thye hién theo quy dinh ia phéap lujt vé vién
chirc.




" - Hop ddng nay 1am thanh 03 bén c6 gid tri ngang nhau, don vi sy nghiép
kv hop dong gitt 02 ban, vién chirc dugc ky hop dong gitt 01 ban. Khi hai bén
ky phy luc Hop ddng lam viée thi ndi dung cba phy luc Hop dong lam vige
cling c6 gié tri, nhu cac ndi dung cda ban Hop ddng 1am viéc nay.

Hop ddng nay 1Am tai.....cooverseemmssecsens DNEAY.serrrerere thAng,.......

Vién chirc Ngwoi ding dAu don vj sy nghigp
(Ky tén) | (Ky t8n, déng daw)

Ghi ré ho va tén Ghi r& hp va tén



R ERFTR DL Ta st e T I

) . HUGNG DAN GH1 MAU
HCP DONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI AN

1. G3hi oy thé tén don vj sy nghigp,

". Ghi cy thé s nha, phb, phirdag (thdn, x&), quan (hayén, thi x&), tinh,
~ thara pho thude tinh hoiic Trung wong. '

3. Ghi cy the nhiém vy phisi dam nhiém theo yéu cdu cia vi trf viéc lam
dugc tuyén dung va ban mé t3 w0ng vidc tuong tmg.

4. Ghi cu thé s gio lam viéc trong ngdy, hojc trong taan, hodc lam viée
theo gi¢r hanh chinh.

5. Ghi phuong tién & Iiim viéc do don vi dam nhiém ho¥c vién chire ty lo.

6. Ghi cu the ty 1¢ % céc phu cdp (néu c6) nhu: Kha vue, trugt gis, déc
hai, thu hut, thdm nién, trach nhiém ...

7. Ghi cu thé quyén loi v& bao hidm x5 hoi, béo hiém y té va trg clp khéc
ma vién chirc duoc hudng.

8. Ghi cu thé vién chirc duge hudng quyén lgi nao ¢4 néu trong muc nay.

o, Nhimg théa thugn khic thudng 14 nhimg théa thudn ghn véi tinh chét,
dic diem clia nganh, linh vuc va didr, ki¢n dac thi cda don vi sy nghiép cong
18p nlimg khéng tréi véi quy dinh cta phép lujt.

——
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