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BEN Noaynss Kinh glri: Céc don vi triee thude

Chuyeh:.... me*,sl dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phi vé

viée tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;  Théng tu ) 15/2012/TT-BNV
ngay 25/12/2012 ctia B4 Noi vu hudng dan vé tuyen dung, ky két horp dong
1am viéc va dén b chi phi dao tao, bdi dudng dbi véi vién chc; Thong tir sO
16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ban hanh kém theo quy ché thi tuyén, xét
tuyén vién chirc; Thong tu lién tich s6 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC
ngdy 06/11/2015 huéng dén thyc hién chinh sach sir dung, trong dung ca nhin
hoat d6ng khoa hoc va cdng nghé va Két ludn s6 479/KL-TTBNV ngay
01/8/2016 ctia Thanh tra B6 Noi vu,Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé
Viét Nam d& nghi céc don vi tryc thude thuc hién nghiém tic quy trinh, tha tuc
tuyén dung vién chirc nhu hudng dn giri kém cdng van nay.

Péi véi cac truong hop don vi thue hién khéng ding quy dinh, Vién Han
1am s& yéu ciu thu hdi quyét dinh tuyén dung.

Vién Héan 1&m Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam thong bao d& cac don vi
dugc bi€t va thuc hién./. ge—

Noi nhin: KT. CHI’J TICH
- Nhur trén; , HO CHU TICH
- Ch tich Vién (a8 bic);

- PCT. Phan Vin Kiém;
- Lwu: VT, TCCB, NL.
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QUY TRINH
Thi tuyén vién chirc

& kem theo Cong van s6 {@4YVHL-TCCB ngayt4 thdng 9 ndm 2016 cua
\ \ Vién Hon ldm Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam)

: :; yet ké hoach tuyen dung

2T, /- u ciu cong tac va sb bién ché cia don vi, Tha trudng don vi c6 cong
#ich Vién Han 14m phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc véi céc ndi

Ch1 tiéu bién ché dwoc giao

- S5 bién ché d3 sir dung

- Chi tiéu bién ché don vi d& nghi phe duyét tuyen dung (d& nghi don vi 1am 1 s6 chi
tidu bién ché nay va giri kém theo céc gidy to lién quan)

- Vi tri cin tuyén dung;

Vi tri tuyén Ma sé, ma Sé A o en v X e

STT dung ngach hrgng Pieu kién bo sung (néu co) (*)
1
2

(*) theo quy dinh tai Khodn 2 Diéu 4 ciia Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012

- Hoi dong tuyen dung:

Hbi ddng tuyén dung vién chirc ¢6 05 hoc 07 thanh vién, bao gdm:

+ Chui tich H6i ddng 1 1anh dao don vi;

+ Pho Chu tich Hoi ddng 12 ngurdi phu trach cdng tac td chire ctia don vi;

+ Uy vién kiém thu ky Hoi dbng 13 vién chire gitp viéc vé cong tic td chirc can bd
ctia don vi;

+ Céc vy vién khac 12 ngudi ¢b chuyén mon lidn quan dén vi tri tuyén dung.

Budc 2: T chire tuyén dung

Sau khi ¢6 ¢6ng vin phé duyét ké hoach tuyén dung cta Vién Han 1am, don vi tb
chire thi tuyén theo céc quy trinh, thi tuc nhu sau:

I Théng bdo tuyén dung va tiép nhin ho so du tuyén

Pon vi phai théng bdo tuyén dung cbng khai it nhét mot 1dn trén mét trong cic
phuong tién thong tin dai ching (bdo viét, bao noi, béo hinh), trang thong tin dién tir cla
don vi va niém yét cong khai tai bang tin ctia don vi. Néi dung théng béo tuyén dung, bao

gbm:

1. Tiéu chuén, didu kién ding ky dur tuyén theo quy dinh tai Pidu 22 Lujt Vién chirc

va Didu 4 Nghj dinh sb 29/2012/NP-CP.
2. $6 lwong vién chirc can tuyén dung theo timg vj tri.
3. Nbi dung hd so dang ky du tuyén.

a) Pon ding ky du tuyén vién chitc theo MAu s 1 ban hanh kém theo Thﬁng tur

15/2012/TT-BNV;

b) So yeu Iy lich tur thudt ¢6 x4c nhén cia co quan ¢6 thim quyen trong thdi han 06

thang, tinh dén ngay nop hd so du tuyén;

¢) Ban sao cac vin bang, ching chi va két qua hoc tép theo yéu ciu cua vi tri du
tuyén, duge co quan ¢ thAm quyén ching thye. Trudng hop van bang do co & dio tao

nuéc ngodi cAp phai dugc cong chimng dich thut sang tiéng Viét;
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d) Gidy chimg nhan stic khoe con gid trj st dung do co quan y t& da didu kién duoc
khdm sirc khoe chimg nhén theo quy dinh tai Thong tw sb 13/2007/TT-BYT ngay 21
thang 11 ndm 2007 ctia B Y € vé viée huong din khém stc khoe; -~

¢) Gidy ching nhan thude @bi tuong vu tién trong tuyén dung vién chitc (néu co)
dirge co quan, tb chirc 6 thdm quyén chimg thye. B '

4. Thoi han va dia diém nbp hd so, s dién thoai lisnhe. =~ = -

5. Hinh thitc va ndi dung thi tuyén, thei gian va dia diém thi tuyén, 1& phi tuyén
dung thue hién theo quy dinh tai Théng tur lién tich s8 163/20 10/TTLT-BTC-BNV.

Luu y: Thoi han nhin hé so it nhdt la 20 ngdy lam viéc ké tir ngay théng bdo tuyén
dung cong khai trén phurong tién théng tin dai chiing.

Chém nhét 1a 10 ngdy 1am viéc truée ngay t6 chirc thi tuyén, don vi phai 13p danh
sach ngudi di didu kién dy tuyén dé niém yét cdng khai tai tru s¢ 1am viée va thong béo
trén trang dién tir ciia don vi.

IL. Bdo cio ké hoach thi tuyén

Sau khi ¢6 théng bao tuyén dung, don vi bdo cdo ké hoach thi tuyén d& Vién Han
1am quyét dinh o gidm sdt kp thi theo quy dinh tai Didu 18 Thong tr sé 16/2012/TT-
BNV.

I, Thi tuyén vién chire

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hét thoi han nhan hd so ctia ngudi ding ky dir
tuyén, Thi tredng don vi quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thi tuyén vién chirc (sau day goi
tét 12 Hoi ddng thi). Hoi dong thi ¢6 chirc nang, nhiém vu va quyén han theo quy dinh tai
Diéu 1, Pidu 2 Théng tu sb 16/2012/TT-BNV.

2. Sau khi thanh 14p Hoi dé‘)ng thi, Chit tich Hdi ddng thi quyét dinh thanh 18p céc bd
phén gitip viéc ctia H)i dong thi, bao gdm: ban d8 thi, ban coi thi, ban phéch, ban chim
thi theo quy dinh tai Diéu 3, Didu 4, Diéu 5 va Didu 6 Théng tr s& 16/2012/TT-BNV.

3. Pon vj thi tuyén vién chittc theo quy dinh tai Didu 7, Didu 8, Pidu 9, Didu 10 va
Khoan 3 Diéu 16 Nghi dinh s§ 29/2012/ND-CP; Biéu 4 va Didu 5 Thong tu s
15/2012/TT-BNV va tir Diéu 7 dén Bidu 17 Thong tr sé 16/2012/TT-BNV.

IV. Théng béo két qua tuyén dung, giai quyét khiéu nai, 16 cdo va licu trie tai liéu
vé kp thi tuyén '

Don vi phai thong béo két qua thi tuyén, gidi quyét khiéu nai t6 cdo va lwu trir tai
iu theo quy dinh tai Diéu 17 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP va Diéu 19, Didu 20 Thong
tu s6 16/2012/TT-BNV. _

Buée 3: Bio cdo Vién Han lAm két qua thi tuyén

Trong vong 15 ngay, k& tir ngay don vi thong bao két qua kY thi tuyén, dé nghi don
vi bdo céo Vién Han 1am két qu4 thi tuyén./.



QUY TRINH
Xeét tuyen vién chire
Ny kém theo Cong vein s64549/VHL-TCCB ngay #4thdng G ndm 2016 cia
Vien Han lam Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam)

uyet ké hoach tuyen dung
ciu cong tac va so bién ché ctia don vi, Thu treong don vi cd cOng
ich Vién Han 14m phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc véi cic

Frica bién ché dugce giao

- S6 bién ché d4 st dung

- Chi tiéu bién ché don vi d& nghi phé duyét tuyén dyng (dé nghi don vi 1am 15 sb
chi tiéu bién che nay va g kém theo cac giay to lién quan)

- Vi trf cén tuyén dung: ' .

Vi tri tuyén | M3 s6, ma So N o

STT dung ngach hrgng Diéu kién bo sung (néu co) (¥)
1
2

(*) theo quy dinh tai Khodn 2 Diéu 4 ciia Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012

- Hoi dong tuyen dung:

Hdi ddng tuyén dung vi€n chitc ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gbm:

+ Chu tich Hdi ddng 14 lanh dao don vi;

+ Ph6 Chu tich Hbi ddng 1a nguoi phu trach cong tac tb chic caa don vi;

+ Uy vién kiém thu ky Hoi ddng 1a vién chirc gitp viée v& cong tac t6 chirc can bo
cla don vi;

+ Céc 1y vién khac 1a ngudi ¢d chuyén mén lién quan dén vi trf tuyén dung.

Budc 2: T chirc tuyén dung

Sau khi ¢6 cong van phé duyét ké hoach tuyén dung ctia Vién Han lam, don vi td
chirc xét tuyén theo céc quy trinh, thnd tyc nhwr sau:

L Thong bdo tuyén dung va tlep nhin hé so dw tuyen

Pon vi phai thong bao tuyén dung cdng khai it nhit mét 14n trén mot trong céc
phuong tién thong tin dai chung (béo viét, b4o noi, bao hinh), trang théng tin dién tir clia
don vi va niém yét cong khai tai bang tin ctia don vi. N6i dung théng béo tuyén dung,
bao gdm:

1. Tiéu chudn, didu kién dang ky du tuyén theo quy dinh tai Diéu 22 Lut Vién
chtrc va Diéu 4 Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP.

2. S6 luong vién chirc ¢in tuyén dung theo timg vi tri.

3. Noi dung hd so ding ky du tuyén.

a) Don ding ky dir tuyén vién chirc theo MAu s6 1 ban hanh kém theo Thong tur
15/2012/TT-BNV;

b) So yeu 1y lich ty thudt c6 xac nhan cua co quan ¢6 thdm quyén trong thdi han 06
thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

c) Ban sao céc vin bang, ching chi va két qua hoc tip theo yéu cAu cha vi tri du
tuyén, duoc O quan ¢6 thdm quyén chimg thue. Trudng hop vén bing do co s dao tao
nude ngoai chp phai duge cong chimg dich thuit sang tiéng Viét;

d) Gidy ching nhén strc khoe con gié tri sir dung do co  quan y t& du diéu kién duoge
khém sttc khoe ching nhén theo quy dinh tai Théng tu s6 13/2007/TT-BYT ngay 21
théng 11 ndm 2007 ctia Bd Y t& v& viéc hudng din khém strc khoe;



e) Gidy chimg nhén thuge 601 frong uu ti€én trong tuyen dung vién chire (néu co)
dugc co quan, t& chitc ¢6 thim quyen ching thuc.

4. Thoi han va dia diém ndp hd sd, s0 dién thoai lién hé, o ‘

5. Hinh thitc va n6i dung xét tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyen le ph1 tuyen
dung theo quy dinh tai Thong tur lién tich sb 163/2010/TT LT-BTC-BNV R

Luru y: Thoi han nhén o so it nhdt 1d 20 ngay lom viée k8 tir ngay thong bdo tuyen
dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chiing.

Cham nhit 14 10 ngay lam viée truGe ngay td chirc xét tuyén, dorn vi phai lap danh
sach nguoi da didu kién du tuyén dé niém yét cdng khai tai try s& lam viée va thong béo
trén trang dién tir cta don vi.

II, Bdo cdo ké hoach xét tuyén

Sau khi ¢6 thong bao tuyén dung, don vi bdo cdo k& hoach xét tuyén dé Vién Han
lam quyét dinh cir giam sét k¥ xét tuyén theo quy dinh tai Didu 25 Thong tu sb
16/2012/TT-BNV.

IIL Xét tuyén vién chire

1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngdy hét thoi han nhan hd s0 cua ngudi ding ky du
tuyén, Tha trudng don vi quyet dinh thanh l4p Hdi ddng x&t tuyén. o1 ddng xét tuyen
¢6 chac ning, nhiém vy va quyén han theo quy dinh tai Pidu 21 va Didu 22 Théng tu s6
16/2012/TT-BNV.

2. Sau khi thanh 18p Hoi dong xét tuyen Chu tich Hoi dong quyét dinh thanh
14p Ban kiém tra, sét hach theo quy dinh tai Pidu 23 Thong tur s6 16/2012/TT-BNV,

3. Bon vi xét tuyén theo quy dinh tai Diéu 11, Dleu 12, Bidu 13 va Khoan 3 Diéu 16
Nghi dinh s& 29/2012/ND-CP va D1eu 24 Thong tur sb 16/2012/TT-BNV

IV. Thong bdo két qua tuyén dung, gidi quyét khiéu ngi, t6 cdo va heu triv tai
liéu vé ky xét tuyén

Don vi phai {thdng bao két qua xét tuyen gidi quyét khIeu nai tb céo va Iu'u trit tai
ligu vé ky xét tuyen theo quy dinh tai Pidu 17 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP va Didu 26,
Diéu 27 Théng tw s6 16/2012/TT-BNV.

' Buwéc 3: Bdo cdo Vién Han lim két qué xét tuyén

Trong vong 15 ngay, ké tix ngdy don vj théng béo két qua xét tuyén d& nghi don vi

béo cdo Vién Han 18m két qua xét tuyén./.



QUY TRINH
Xét tuyén diic cach theo quy dinh tai Nghi dinh s6 29/2012/NDP-CP
f Jeém theo Cong vin 6843/ VHL-TCCB ngay/W théng g nam 2016 cia

HEn b1en ché dugc giao

- 86 bién ché da sir dung

- Chi tiéu bién ché don vi d& nghi phé duyét tuyén dung (d& nghi don vi lam 18 sb
chi tiéu bién che ndy va giri kém theo céc giay t0 lién quan)

- Vi tri cdn tuyen dung:
STT | Vitrituyén | Maso, ma | Solwong | Didu kién, tiéu chuin (*)
dung ngach
1
2

(*) theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu 14 Nghi dink 56 29/2012/ND-CP va Diéu 7 Thong tu 56
15/2012/TT-BNV

- Ho1 dong kiém tra sat hach:
Hbi dbng kiém tra, sat hach c6 05 hodc 07 thanh vién, cu thé nhu sau:
+ Chi tich Hi ddng 14 1anh dao don vi;
+ Mot ty vién 14 ngudi phu trach cong tac td chitc can bd cna don vi;
+ M4t ty vién 1 1anh dao phong ¢6 nhu ciu tuyén dung;
+ Céc ity vién con lai 14 nhiing nguoi ¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
vi tri tuyén dung do Thi trudng don vi quyét dinh.
Thu ky Hoi dbng kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dbng chi dinh trong s6 céc
ty vién Hoi ddng.
Buéc 2: Thanh 1ap Hoi ddng kiém tra, sit hach
Sau khi c6 viin bin phé duyét cia Vién Han 14m, Tht tredng don vi thanh 1ap
Hoi ddng kiém tra, sat hach xét tuyén dac cach theo quy dinh tai Diéu 8 Théng tur s6
15/2012/TT-BNV.
Buéc 3: Cong nhin két qua xét tuyen dic cach
1. Thu trudng don vi ¢6 cong van d& nghi Cha tich Vién Han l4m cong nhén két
qua xét tuyen ddc cach. Van ban @& nghi phai do lanh dao don vi ky, trong 46 néu rd vi
tri vide 1am cin tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi ddng kiém tra, sat hach, bién
ban kidm phifu danh gid va hd so clia timg tru:orng hop du didu kién, tiéu chufin xét

tuyen diic cach (Hé so ctia ngudi duwoc dé nghi xét tuyén ddc cdch theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 9
Théng tie s6 1 5/2012/TT-BNV)

2. Ban T4 chirc - Can bd c6 trach nhiém thém dinh qua trinh xét tuyén dic cich
va trinh Cht tich Vién Han l4m cdng nhin két qua xét tuyén dic céch./,
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QUY TRINH
Xét tuyén djc cach va bb nhlem vién chirc hang I1
Biph tai Thong tu lién tich s6 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC
kN theo Cong van sGAGHI/VHL-TCCB ngay Ay thing g nam 2016 ciia
sk *\&Yién Han ldm Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam)
R Q 'é it yét ké hoach tuyén dung
A 3 Y1) -\ cau cong tac va sé bien ché cia don vi, Thu trudng don vi ¢d cdng
3 T Chit#h Vién Han 14m phé duyét k& tuyén dung vién chirc voi cac ndi dung

- Chi Tieu bién ché dwoc giao

- S6 bién ché a3 st dung

- Chi tiéu bién ché don vi d& nghi phé duyét tuyén dung (d& nghi don vi lam rd sb chi
tidu bién ché nayva gri kém theo céc gidy t& li€n quan)

- Vitri cin tuyen dung:

STT Vi tri tuyén M sb S6 | Didu kién, tiéu chudn (*)
dung lrong
1
2

(*) tiéu chudn xét tuyén dung ddc cdch va b6 nhiém vao chirc danh nghién citu vién chinh, ky su
chinh (hang II) theo quy dinh tai Piéu 5 va Khodn 3 Diéu 6 Thong tw s6 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-
BTC

Budrc 2: Thong béo tuyén dung va tiép nhin hd so du tuyén

Sau khi co cong vén phé duyeét ké hoach tuyén dung cta Vién Han 1am, Thu trudng don vi
théng bao cbng khai nhu cau tuyen dung trén mét trong céc phuong tién théng tin dai ching
(béo viét, bao ndi, bao hmh) dong thoi phéi ding tai trong thod han it nhét 20 ngdy lam vi€c trén
trang thong tin dién ttr va niém yét cong khai tai try s& 1am viéc. Ndi dung thong bao tuyén dung,
bao gdm:

1. Tiéu chudn, didu kién diang ky xét tuyén dic cach vién chirc chuyén nganh khoa hoc va
cong nghé:

a) Céc dleu kién quy dinh tai Piéu 4 Ngh1 dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cla
Chinh pht vé tuyen dung, sir dung va quan Iy vién chic.

b) Tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé quy
dinh tai Thong tir lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 ctia B Khoa hoc
va Cong nghé€ va Bo N01 Vi

¢) Trong 05 nim gin nhét tinh dén thoi diém ndp hd so xét tuyén c4 nhéan dat ddng thoi cac
thanh tich sau day:

- P chu tri it nhit 02 nhiém vy khoa hoc va cong nghe tir cAp B6 trd Ién, duge nghiém thu &
mitc dat hofic cht tri nhi¢m vy, du dn khoa hoc va cdng nghé & nude ngoai;

- La tac gia cta 05 bai bao khoa hoc duge cong bd trén tap chi khoa hoc chuy€n nganh c6 uy
tin trong nuéc; hodc 02 bai béo khoa hoc durge cong bb trén tap chi khoa hoc ¢6 uy tin qudc té;
hoéc chu bién 02 sach chuyén khao; hojc ¢6 01 sang ché duogce cip vin bang bio hd; hodc dat
gidi thudng ve khoa hoc va cong nghé.

d) Yéu ciu d01 véi bai béo khoa hoc hoge sach chuyen khio thure hién theo quy dinh v& viée cong
nhén dat ti€u chun, bo nhiém chirc danh gido su, phd gido su.

2. Ho so x€t tuyen déc cach gom:

_ a) Don diing ky xét tuyén diic cach (theo MAu s6 01/TDKHCN ban hanh kém theo Thong tu
s0 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC);

b) Ban so yéu Iy lich ti thuat c6 x4c nhén cia co quan ¢6 thim quyén trong thdi han 06
thang tinh dén ngdy nop hd so;

¢) Ban sao cdc van bang, chimg chi va két qua hoc tép, thanh tich khoa hoc vi cong nghé
theo yéu cAu ctia vi tri xét tuyén. Trrdng hop van béng do co s¢ dio tao & murée ngodi clp phai
dirge cong chimg dich thudt sang tiéng Viét;



d) Gidy chirmg nhén stc khde con gid tri sir dung do co quan y té di didu kién khdm strc
khée chimg nhan theo quy dinh tai Théng tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 05/6/2013 ciaBd Y té
vé vidc réng din kham sirc khoe;

e) Ly lich khoa hoc ctia ngudi d& nghi xét tuyen déc cach;

g) Ly lich tu phép cia 1 nguoi d& nghi xét tuyén dic cach.

Budrc 3: Giri hd so'vé Vién Han 1dm '

Sau khi hét thoi han nhén hd so Tha trudng don vi giri hd so dit didu klen xét tuyen déc cach
va bd nhiém vao chirc danh nghién ciru vién chinh, k¥ su chinh (hang ]I) vé Vlen Han 1&m &
nghi xem xét tuyén dic cach. .

Bwdéc 4: Thanh lap Hai dong xét tuyén dic cich

Sau khi nhan duoc cong van d& nghi xét tuyén diic c4ch va bd nhiém vao chuc danh nghién
ctu vién chinh, k§ su chinh (hang iI) ctia don vi, Chu tich Vién Han 14m quyét dinh thanh l4p
Hoi dong xét tuyen dac cach va b nhi¢m vao chirc danh nghién ciu vién chinh, k§ su chinh
(hang I). Ho1 dong x€Et tuyen ddc cach gbm 05 hodic 07 thanh bao gbm:

- Chti tich Hoi déng 12 Ianh dao Vién Han 1am;

- Mt tiy vién 1a Lanh dao Ban T4 chitc — Cén bé;

- Céc ly vién con lai 14 nhitng ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén vi tri
tuyén dung dic cach.

Thu ky Hoi dong do Cha tich Hbi ddng chi dinh.

Hoi dong xét tuyén dung va bd nhiém véo chiic danh nghién ctu vién chinh, k¥ sur chinh
(hang IT) c6 chitc ning, nhi€m vy va quyén han sau:

1. Nhiém vy, quyen han: '

a) Kiém tra cdc diéu kién, tiéu chun va thanh tich khoa hoc va cdng nghé quy dinh
theo quy dinh tai Pidu 5 va Khoan 3 Dleu 6 Théng tir 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-
BTC twong \tng véi vi trf vi€e lam cin tuyén dung;

b) Phéng van vé trinh dd hleu biét chung clia ngudi duge dé nghi xét tuyén dic cich
gin v6i vi trf vige 1am cin tuyén dung.

2. Hoi dong 1am viéc khi 6 mét tir hai phin ba téng sb thanh vién tr& 1én theo
nguyén téc tip thé, bidu quyet theo da s6, c6 van ban kém bién ban két luan gui co quan

“c6 thdm quyen xem Xet, quyet dinh.

3. Hoi dong tu g1a1 thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Budc 5: Xét tuyen dic cach

Hoi ddng xét tuyén dic cich theo quy dinh tai Pidu 9 va Didu 10 Thoéng tw
21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC

Buwéc 6: Cong nhan két qua xét tuyen dac cach

Trong thoi han 20 ngay lam vige, Ban T4 chirc - C4n bd ¢6 trach nhiém thidm dinh két qua
ctia Hoi dong xét tuyén dic cdch va bd nhiém vao chirc danh L nghién ciru vién chinh, k¥ su chinh
(hang II) trwde khi trinh Cha tich Vién Han 14m c6ng nhan két qua xet tuyén diic cich.

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ke tir ngay c6 két qua thAm dinh, Cht: tich Vién Han Jam ra
quyet dinh céng nhan két qua xét tuyén diic cach va g két qua (kém theo hd so ciia cic ¢4 nhén
d& nghi xét tuyén dung va b nhlem d4c cach) v& Bd Khoa hoc va Cong nghé cho ¥ kién.

Buréc 4: Quyét djnh tuyen dung ddc cach va b6 nhidm vao hang chitc danh.

Trong thoi han 20 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan ducrc M kién théng nhét ctia B Khoa hoc
va Cong nghé, Chi tich Vién Han 1am ra quyét dinh xét tuyén dic céch va bb nhiém vio chirc
danh nghién ctru vién chinh, k¥ sur chinh (hang II).

Ché d6 tidn hwong dbi voi ngudi dirge xét tuyén dic cach va bb nhiém chirc danh nghién

ciru khoa hoc, chirc danh cong nghé theo quy dinh tai Piéu 11 Théng tr 21/2015/TTLT-
BKHCN-BNV-BTC./.



QUY TRINH
Xét tuyén diic cich va bd nhi¢m vién chirc hang 111
theo quy dinh tai Thoéng tir lién tich 6 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC
TR )) fem theo Cong viin s8ABYG/VHL-TCCB ngéy A thing g ndm 2016 ciia
Vién Han ldm Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

 dfyét ké hoach tuyen dung
Ju ciu cong tac va sé bién ché cta don vi, Thu tru:ong don vi c6 cOng vin
¥ién Han 14m phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc véi cac ndi dung

TTeu bién ché duge giao

- 86 bién ché d4 sir dung

- Chi tiéu bién ché don vi @ nghj phé duyét tuyén dung (48 nghi don vi 1am o s& chi
tiéu bién ché nay va giri kem theo cac gidy t& lién quan)

- Vi tri cAn tuyén dung

STT Vi tri tuyén M sb S6 lwong | Diéu kién, tidu chuin (*)
dung
1
2

(*) tiéu chudn xét tuyén ddc cdch va bé nhtem vao chitc danh nghién ciru vién, ky sw (hang III) theo quy
dinh tai Didu 5 va Khodn 2 Piéu 6 Théng tuw s6 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC

- Hoi dong xét tuyen dic cach gdm 05 hodc 07 thanh vién (Thanh vién cia hoi dong khéng
dwoc la b6, me, vo, chong, con, anh, chi, em rugt cuia nguoi dugc @8 nghi xét tuyén ddc cdch va
khong dang trong qud trinh thi hinh kp lugt) bao gbm:

- Chi tich Hai ddng 1 lanh dao don vi;

- M6t iy vién 14 ngudi phu trach cdng tac tb chuc can bd cia don vi;

- M{t Oy vién la lanh dao phong c6 nhu ciu tuyén dung;

- Céac ty vién con lai 13 nhu:ng nguoi c6 chuyén mon, nghi€p vu lién quan dén vj tr
tityén dung do Thu trrdng don vi quyét dinh.
© Thu ky Hoi do Cha tich H01 dbng chi dinh.

Bude 2: T chire xét tuyén diic cach

Sau khi ¢6 cong vin phé duyét ke hoach tuyen dung ctia Vién Han lam, Thi trudng don vi:

L Thang bdo tuyén dung va tiép nhin ko so dy tuyen

Don vj thong bao cdng khai nhu ciu tuyén dung trén mdt trong céc phuong tién thong tin dai
chiing (b4o viét, bao néi, bao hinh) dong thoi phéi déng tai trong thoi han it nhét 20 ngay lam viée
trén trang thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc. Noi dung thong bao tayén
dung, bao gém:

1. Tiéu chuin, didu kién:

a) Céc diéu kién quy dinh tai Didu 4 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh
phti v& tuyén dung, st dung va quan Iy vién chirc.

b) Tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh khoa hoc va céng nghé quy
dinh tai Thong tur lién tich s 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 ciia B3 Khoa hoc va
Cong nghé va Bo Ndi vu

c) Trong 05 nam gin nhét tinh dén thoi diém ndp hd so xét tuyén c4 nhan dat hai trong cac
thanh tich sau day:

- C6 bing khen cip b, cép tinh v& thanh tich khoa hoc v cfng nghé;

- La tic gia clia 02 bai béo khoa hoc dwrgc cong bd trén tap chi khoa hoc chuyén nganh uy tin
trong nuréc hoiic qubc té;

- La chti bién ca 01 sach chuyén khao;

- C6 sang ché, giai phap hitu ich d& duge cp vin bing béo hd hojic da duoc tmg dung c6 hiéu
qua trong thue tién.



N,

d) Yéu ciu dbi v6i bai bdo khoa hoc hodc sach chuyén khao thuc hién theo quy dinh v& vise
cbng nhan dat tiéu chuan bd nhiém chirc danh gido su, phé gido su.
2. Hd so xét tuyén dung dic cach gdm:

a) Don ding ky xét tuyén dic cach (theo MAu sé 01/1“DKHCN ban hanh kemtheo Thong tir sb

21/2015/I'ILT—BKHCN~BNV—BTC) 2.
b) So yéu Iy lich fir thut ¢6 xéc nhén clia co quan c6 thém quyén trong thO‘l han 06 thang tinh
dn ngay ndp ho so; "§

¢) Ban sao céc van bang, chimg chi va két qua hoc tap, thanh tich khoa hoc VA cong nghe theo
yéu cau clia vi trf xét tuyén. Trudng hop vin bing do co s& ddo tao Fmrdo ng6a1 cép phai duge
cong chimg dich thuft sang tiéng Viét;

d) Gidy chimg nhan strc khoe con gid tri sir dung do co quany té da didu klen kham strc khoe
ching nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 05/6/2013 ctia B6 Y té v& viée
huéng dn kham stre khe;,

e) Ly lich khoa hoc clia ngudi @& nghi xét tuyén dic cach;

g) Ly lich tu phap ciia ngudi d& nghi xét tayén dic cach.

II. Thanh Idp Hji db“ng xét tuyén diic cdch

Thi trudng don vi quyét dinh thanh lap Hoi ddng xét tuyén dic céch. Hoi ddng c6 chirc ning,
nhiém vu va quyén han nhuw sau:

1. Nhiém vy, quyen han:

a) Kiém tra cac didu kién, tiéu chudn va thinh tich khoa hoc va cdng nghé quy dinh theo
quy dinh tai Bleu 5va Didu 6 Théng tir 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC fuong ng vai
vi tri vige lam can tuyen dung;

b) Phéng vén v€ trinh d6 hiéu biét chung ciia ngudi dugc dé nghi xét tuyén dic cach gin
v6i vi trf vide 1am cén tuyen dung.

2. Hoi dong lam vi€c khi c6 mit tir hai phén ba tdng sé thanh vién tr& 1én theo nguyen
tic tép thé, biéu quyet theo da s8, c6 vin ban kém bién ban két ludn giri co quan c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh.

3. Hbi déng tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vy.

HT. Xét tuyén dic cdch

Hoi ddng xét tuyén dic cach theo quy dinh tai Didu 9 va Pidu 10 Théng tw 21/2015/TTLT-
BKHCN-BNV-BTC

Bwéc 3: Cong nhin két qua xét tuyén dic cach

1. Cin ot vao két qua xét chon ctia Hoi dong xét tuyén diic cach, trong thoi han 20 ngay lam
viée, Thil trudng don vi ¢b vin ban d& nghj Chi tich Vién Han l4m cong nhén két qua xét tuyen dac
cach. Vin ban d& nghi phai do 1anh dao don vi ky, trong d6 néu 18 vi trf vigc lam cin tuyén
dung va kém theo bién ban hop Hoi ddng xét tuyen dic cAch; bién ban kiém phiéu danh gia
va ho so ciia ting trudng hop du didu kién, tidu chudn xét tuyén djc cach.

2. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, Ban T4 chirc - Cén bd c6 trach nhiém tham dinh qua trinh
xét tuyén dic cach trude khi trinh Chu tich Vién Han 14m c6ng nhén két qué xét tuyén dic céch.

Buéc 4: Quyét dinh tuyén diic cach va b nhiém vao hang chirc danh.

Trong thoi han 20 ngdy lam vige ké tir ngay c6 quyét dinh. cong nhén k&t qua xét tuyén dic -
c4ch, Tha tmong don vi ra quyét dinh tuyén dung dic c4ch va bd nhiém vao hang chirc danh
nghién ctru vién, k¥ sir (hang TII).

Ché db tién lvong dbi véi ngudi duge xét tuyén dic cch va bd nhiém chirc danh nghién ciru

khoa hoe, chitc danh cng nghé theo quy dinh tai Didu 11 Théng tr 21/2015/TTLT-BKHCN-
BNV-BTC./.



QUY TRINH
Xét tuyen dac cach va bo nhlem vién chire hang v

- Chi tiéu bién ché duoc giao

- 86 bién ché d sir dung

- Chi tiéu bién ché don vi d& nghi phe duyét tuyén dung (d& nghi don vi lam r& sb chi
tidu bién ché nay va giri kém theo cAc gidy t& lién quan)

- Vi trf cAn tuyén dung; ]
STT Vi tri tuyén Ma sb Sb Piéu kién, tiéu chuin (*)
dung hrong
1
2

(%) tiéu chudn xét tuyén dung ddc cdch va bo nhiém vao chikc danh trg Iy nghién city, kj thudt vién
(hang IV) theo quy dinh tgi Diéu 5 va Khodn 1 Diéu 6 Théng tw s6 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC

- Hoi dong xét tuyén dic cach theo quy dinh tai Khoan 1 Pidu 8 Thong tr s§ 15/2012/TT-
BNV

Burée 2: To chirc xét tuyén dung dic cich .

Sau khi ¢4 cong vin phé duyét k& hoach tuyén dung ctia Vién Han 14m, Thi trudng don vi t8
chirc xét tuyén dic cach theo quy trmh tha tyue sau:

L Thong bdo tuyén dung val tidp rhin ho so dy tuyén
< Don vi thong béo cong khai nhu cu tuyén dung trén mét trong c4c phuong tién thong tin dai
‘¢hiing (b4o viét, béo n6i, bao hinh); dong thoi phai ding t3i trong thoi han it nhit 20 ngay lam viée
trén trang thong tin di¢n tr va niém vét cong kbai tai try s& lam viéc. Noi dung théng béo tuyén
dung, bao gbm:

1. Tiéu chufn, diéu kién :

a) Cac diéu kién quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh sb 29/2012/NB-CP ngiy 12/4/2012 ctia Chinh 3
phi vé& tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic. :

b) Tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cbng ngh€ quy
dinh tai Thong tu lién tich s 24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngay 01/10/2014 ciia By Khoa hoc va
Céng ngh¢ va Bo Noi v

c) Trong 05 nitm gin nhét tinh dén thoi diém ndp hd so xét tuyén c4 nhan dat mot trong cac
thanh tich sau diy:

- C6 bang khen cip b, cip tinh v& thanh tich khoa hoc va céng nghé;

- La tac gid cia 02 bai bao khoa hoc dugc cong b6 trén tap chi khoa hoc chuyén nganh uy tin
trong nuée hodic quoc té.

d) Yéu cu dbi véi bai bao khoa hoc hoiic sach chuyén khao thuc hién theo quy dinh v& viée
cong nhén dat tiéu chuan, bd nhiém chic danh gido su, phé gido su.

2. Hd so xét tuyen dung d&c cach

HOb so xét tuyén dic cach gbm:

a) Pon déing ky xét tuyén dic céch (theo MAu s6 01/TDKHCN ban hanh kém theo Théng tur sb
21/20 15/I'ILT—BKHCN—BNV—BTC)

b) Ban so yeu Iy lich twr thut ¢ x4c nhan ctia co quan c6 thAm quyén trong thdi han 06 thang
tinh dén ngay ndp hé so;




¢) Bén sao céc vén bang, chimg chi va két qua hoc tép, thanh tich khoa hoc va cong nghé theo
yéu ciu ctia vi tri xét tuyén. Trudng hop ¢6 van bing do co s& dio tao & nude ngoal cap phai duge
cdng chimg dich thuat sang tiéng Viét;

d) Gidy chitng nhan strc khoe con gid tri sir dung do co quany té da dleu Iqen khém strc khoe

chitng nhén theo quy dinh tai Thong tr s6 14/2013/TT-BYT ngay 05/6/2013 clia Bo Y t& v& viée
huéng dan kham strc khoe; .

&) Ly lich khoa hoc ctia ngudi d& nghi xét tuyen d#c cach;

g) Ly lich tur phép cia ngudi dé nghl xét tuyén dic cach.

II. Thanh Igp Hpi db Ong xét tuyén diic cdch

Thi trudng don vi quyét dinh thanh 14p Héi dbng xét tuyén dic cach. H01 ddng c6 chirc ning,
nhiém vy va quyén han nhv sau:

1. Nhiém vu, quyé“:n han:

a) Kiém tra c4c didu kién, tiéu chun va thanh tich khoa hoc va cdng nghé quy dinh theo
quy dinh tai Bleu 5va Pidu 6 Théng tr 21/2015/TTLT-BKHCN-BNV-BTC tuong tmg véi
vi tri viéc [am can tuyen dung;

b) Phéng van v& trinh d6 hidu biét chung ctia ngudi dwge d8 nghi xét tuyén dic cach gan
v6i vi trf viée 1am cén tuyén dung.

2. Hoi dbng 1am viée khi ¢6 mit tir hai phin ba téng sb thanh vién trd 1én theo nguyén
tic tap thé, bidu quyét theo da sb, c6 vin ban kém bién ban két luan giri co quan cb thdm
quyén xem Xét, quyét dinh.

3. Hoi dbng tur giai thé sau khi hoan thanh nhi¢m vu.

1. Xét tuyén diic cdch

Hoi ddng xét tuyén dic cch theo quy dinh tai Piéu 9 va Pidu 10 Théng tw 21/2015/TTLT-
BKHCN-BNV-BTC

Buée 3: Cong nhan két qua xét tuyén diic cach

Can cir vao két qua xét chon ctia Hoi dong xét tuyén dung dic cach, trong thoi han 20 ngdy lam
viée, Thit truémg don vi ¢ vin bén d& nghi Chii tich Vién Han 14m cng nhin kbt qua xét tuyen dac
cach. Vin ban dé nghj phai do lanh dao don vi ky, trong d6 néu 13 vi tri viée lam cin tuyén
dung va kém theo bién bén hop Hoi dbng xét tuyen diic cach; bién ban kiém phiéu danh gid
va hb so clia titng tardng hop da didu kién, tiéu chudn xét tuyén dic cach,

Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, Ban T4 chitc - C4n bd ¢6 trach nhiém thim dinh qua trinh xét
tuyén dic céch trude khi trinh Cha tich Vién Han 1am cong nhén két qua xét tuyén diic cach.

Buée 4: Quyét dinh tuyen dung dic cach va bd nhiém vao hang chire danh.

Trong thoi han 20 ngay lam viée ké 1l ngay co quyet dinh cong nhéan két qua xét tuyén dic
céch, Thi trudng don vi ra quyét dinh tuyén dung dic cach va bd nhiém vio hang chirc danh tro 1y
nghién ciu, k¥ thuit vién (hang IV).

Ché @b tién lwong d6i véi ngudi duge xét tuyén dic cach va bd nhiém chitc danh nghién ciru
khoa hoc, chirc danh cong nghé theo quy dinh tai Piéu 11 Théng tu 21/2015/TTLT-BKHCN-
BNV-BTC..



